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1. OBIJETIVOS DEL RRI. NORMATIVA EN LA QUE SE APOYA.

El CEIP FEDERICO GARCIA LORCA de acuerdo con las directrices de la Ley Orgénica
2/2006, de 3 de mayo y Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre asi como a la legislacion
educativa emanada de la comunidad Auténoma de Madrid , adopta el presente reglamento
para la regulacion de su organizacién, funcionamiento y la participacion de todos los
miembros que forman la comunidad educativa.

El Colegio de Educacién Infantil y Primaria "Federico Garcia Lorca" de Alcobendas
(Madrid), en uso del derecho que le confiere el Art? 42 j) de la Ley Organica 8/1.985 de 3 de
Julio, reguladora del Derecho a la Educacion, el Art2 21 e) del Real Decreto 82/1996, de 26
de enero, (B.0O.E. de 20 de febrero) por el que se aprueba el Reglamento Organico de la
Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacidn Primaria y la Disposicidn
Transitoria Primera del Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el marco
regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (B.0.C.M.
del 25 de abril) dictamina, previa aprobacién del Consejo Escolar del mismo, el presente
Reglamento de Régimen Interior.

2. CARACTERISTICAS DEL CENTRO.

e La denominacién juridica del Centro es Colegio de Educacién Infantil y Primaria
"Federico Garcia Lorca", con nimero de Cddigo de Centro, 28000595 y Numero de
Identificacion Fiscal Q-2868501-D.

e El domicilio del Centro es en la Calle Marqués de la Valdavia nimero noventa y uno
de Alcobendas (Madrid), y su ambito de actuacidn el de esta localidad.

e Se imparten en este Colegio las ensefanzas correspondientes al Segundo Ciclo de la
Educacion Infantil y los seis cursos de la Educacion Primaria. Centro bilingie.

e La educacion de este Colegio de Educacién Infantil y Primaria, buscara el pleno
desarrollo de la personalidad mediante una formacién humana integral, y el respeto
a los principios democraticos de convivencia y a los derechos y libertades
fundamentales, asi como a la adquisicién de habitos intelectuales de trabajo y a la
capacitacién para el ejercicio de actividades profesionales. Se incluye la orientacién
profesional a los alumnos, fundamentalmente al finalizar la escolaridad y al ejercitar
sus obligaciones académicas.


http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2013-12886
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3. REGIMEN ECONOMICO.

Articulo 19.- Los fondos con los que el Centro atiende sus necesidades provienen de
las asignaciones presupuestarias que la Comunidad de Madrid, a través de la Consejeria de
Educacion, pone a su disposicion.

Intervendran en el control y gestion de los mismos los profesores, los padres de
alumnos, y el Ayuntamiento en los términos establecidos por la Ley.

El Director queda autorizado por el Consejo Escolar para decidir sobre la compra de
bienes cuyo coste sea menor de 300 euros. Para compras de importe superior deberd
convocar al Consejo Escolar o la Comision Econdmica y llevar tres presupuestos.

Articulo 22.- No obstante lo sefalado en el articulo anterior, el Centro podra recibir
de organismos internacionales, del Estado, la Comunidad Auténoma, de entes publicos, del
Municipio, de los padres/madres de alumnos/as, entidades, instituciones o particulares,
donaciones inter vivos o mortis causa, siempre a beneficio de inventario, de acuerdo con lo
establecido en la legislacién vigente.

Articulo 32.- Al comienzo del curso se elaborara un Inventario de los bienes muebles
e inmuebles, asi como del material inventariable a disposicién del Centro, que serd ampliado
con las nuevas adquisiciones y donaciones.

Articulo 42.- El érgano de gestion econdmica del Centro es el Consejo Escolar.

El Colegio dispone de autonomia en su gestion econdmica de acuerdo con lo
establecido en el Art? 7 de la Ley Organica 9/1995, de 20 de noviembre, de la Participacion,
la Evaluacion y el Gobierno de los centros docentes, y en los términos del Decreto del
Consejo de Gobierno de la C.M. 149/2000, de 22 de junio, por el que se regula el régimen
juridico de la autonomia de gestidn de los centros docentes publicos no universitarios.

Articulo 52.- El Director sera quien autorice los gastos de acuerdo con el presupuesto
del centro y el Ordenador de Pagos conforme a lo sefialado en el articulo 31 h) del Real
Decreto 82/1996, de 26 de enero, (B.O.E. de 20 de febrero) por el que se aprueba el
Reglamento Organico de la Escuelas de Educacion Infantil y de los Colegios de Educacion
Primaria.

Articulo 62.- Uno. La Gestidon Econdmica del Centro se regira por lo dispuesto en el
Decreto del Consejo de Gobierno de la C.M. 149/2000, de 22 de junio, por el que se regula el
régimen juridico de la autonomia de gestién de los centros docentes publicos no
universitarios.

Articulo 72.- El Centro no contratara personal laboral, si bien estara a las érdenes del
Director aquel que, contratado por el Municipio, preste sus servicios de limpieza,

mantenimiento y vigilancia en los edificios escolares.

Articulo 82.- Cooperativas de familias para material de aula:

-3-
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La compra de material escolar comin y pago de salidas educativas se organiza a
través de cooperativas de clase. Los padres de los alumnos forman la cooperativa a principio
del curso escolar y es gestionada por un padre o madre de la misma. El uso de cooperativas
evita que cada alumno tenga que comprar, llevar y guardar su material individual en el aula
al disponer de él colectivamente. En colaboracion con el profesor se van decidiendo las
inversiones en materiales que hay que hacer. Es un modelo transparente para las familias
gue gestionan el dinero, y mas econdmico, pues se compra con distribuidores que sirven al
por mayor.

El material que adquiere la cooperativa es para uso comun de aula.
En Educacién Primaria, si una familia desea no participar en la cooperativa, el profesor le
hara llegar la lista de material de aula.
4. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DELCENTRO.

4.1.0RGANOS DE GOBIERNO.

Articulo 82.- El Colegio de Educacidn Infantil y Primaria tendra los siguientes érganos
de gobierno:

a) Unipersonales: Director, Jefe de Estudios y Secretario.

b) Colegiados: Consejo Escolar del Centro y Claustro de Profesores/as.

CONSEJO ESCOLAR.

En el CEIP Federico Garcia el Consejo Escolar estd formado por los siguientes
miembros: director (presidente); jefe de estudios; el secretario del Centro que es el
secretario del Consejo, con voz pero sin voto; cinco maestros elegidos por el Claustro;
cuatro representantes de padres y madres de alumnos elegidos por las familias del Centro;
una representante del AMPA, una representante del Personal de Administracién y Servicios
y un representante del Ayuntamiento de Alcobendas. Se reunird al menos una vez al
trimestre y siempre que lo convoque el Director del Centro o lo solicite un tercio de sus
miembros.

Se han creado varias comisiones para agilizar el trabajo: C. Permanente, C. de
Convivencia, C. de Comedor Escolar, C. de Escolarizacion, C. de Actividades Extraescolares, C.
Econdmica y C. de Absentismo. La composicion de sus miembros y sus funciones vienen
definidas en la P.G.A.

El Consejo Escolar se renovara por mitades cada dos afios y de forma alternativa en el
primer trimestre del curso. Sus competencias vienen definidas en la LOMCE.

CLAUSTRO DE PROFESORES.

En el Claustro se toman las decisiones sobre todos los aspectos pedagodgicos del
Centro. Es el d6rgano propio de participacidon de los profesores en el control y gestion del
Centro y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su caso, decidir
sobre todos los aspectos docentes del Centro. Sus competencias vienen definidas en el
articulo 129 de la LOE.
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En nuestro Centro estda compuesto por 53 maestros. La normativa determina que
debe reunirse, como minimo, una vez al trimestre y siempre que lo convoque el Director o lo
solicite un tercio de sus miembros. En el CEIP Federico Garcia Lorca solemos reunirnos casi
todos los meses si hay asuntos de importancia que tratar y consensuar sobre la organizacién
del curso. Para que las sesiones de Claustro sean fluidas y dinamicas, el trabajo se llevard
realizado desde los distintos érganos de coordinacion pedagogica.

Articulo 92.- La participacion de los padres/madres de alumnos/as, maestros/as y
Ayuntamiento en la gestion del Centro se efectuara, de conformidad con lo previsto en la
Ley Organica reguladora del Derecho a la Educacidn, a través del Consejo Escolar.

Articulo 102.- Los Organos de Gobierno velaran para que las actividades del Centro se
desarrollen de acuerdo con los principios constitucionales, por la efectiva realizacién de los
fines de la educacién y por la calidad de la ensefianza.

Articulo 112.- Los Organos unipersonales de gobierno constituyen el Equipo Directivo
del Centro. El mandato de los mismos sera de cuatro afios contados a partir de su
nombramiento y correspondiente toma de posesidn. La composicion y funciones del Equipo
Directivo vienen definidas en el articulo 25 del REAL DECRETO 82/1996, de 26 de enero, por
el que se aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas de Educacién Infantil y de los
Colegios de Educacion Primaria.

4.2.  ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.

Articulo 122.- Uno.- En el Colegio existiran los siguientes érganos de coordinacion
docente:

a) Comisién de coordinacion pedagdgica.

b) Equipos docentes/Equipos de nivel. Cada uno de los Equipos estard
dirigido por un Coordinador. Los Coordinadores desempefiaran su cargo
durante dos cursos académicos y seran designados por el Director, oido el
Equipo de ciclo. Los Coordinadores deberan ser maestros que impartan
docencia en el nivel/ciclo y, preferentemente, con destino definitivo y
horario completo en el centro.

c) Tutores. Habra un maestro tutor por cada grupo de alumnos.

COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA.

La Comisidon de Coordinacion Pedagdgica coordina la actividad académica y lectiva
del Centro. Esta formada por el director, el jefe de estudios, los coordinadores de los
equipos docentes, el coordinador TIC, el orientador del Centro, el coordinador del Equipo de
Atencion a la Diversidad y el coordinador del Programa Bilinglie. Actia como secretario el
profesor de menor edad que levantard acta de los acuerdos adoptados. Nos reunimos una
vez al mes. Celebraremos ademas una reunién extraordinaria a principio y a final de curso y
cuantas otras se consideren necesarias.

Las funciones de este drgano estan establecidas en la Orden 3622/2014 de 3 de
diciembre de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid.
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Sus actuaciones se reflejan en la PGA y la evaluacion del trabajo realizado a lo largo
del curso queda recogida en la Memoria Final.

EQUIPOS DE NIVEL.

Los equipos de nivel tienen un gran peso en este Centro dadas las dimensiones del
mismo. Estara integrado por los tutores y profesores que imparten docencia en el mismo
nivel educativo y dirigido por un maestro, a ser posible, definitivo con docencia directa en el
nivel. Se reunirdn una vez cada quince dias y sus principales funciones seran:

- Elaborar, desarrollar y evaluar, bajo la supervision del jefe de estudios, las
programaciones didacticas de las distintas areas, teniendo en cuenta los criterios
establecidos por la Comisiéon de Coordinacion Pedagdgica.

- Analizar los resultados académicos de los alumnos en los procesos de evaluacion
interna y realizar propuestas de mejora.

- Colaborar en la elaboracion de las normas de convivencia.

- Desarrollar y evaluar las medidas organizativas y académicas para atender a la
diversidad.

- Realizar propuestas sobre la seleccidn de materiales curriculares.
- Mantener actualizada la metodologia didactica.
- Proponer, organizar y realizar las actividades complementarias y extracurriculares.

EQUIPOS DOCENTES.

Para un adecuado funcionamiento y organizacién del Centro hemos organizado los
siguientes equipos docentes: Equipo de E. Infantil, Equipo de 12 y 22 de E. Primaria, Equipo
de 32y 42 de E. Primaria, Equipo de 52 y 62 de E. Primaria. Cada equipo estara formado por
los maestros tutores y especiales que impartan docencia a los alumnos de dicha estructura.
Sus coordinadores estaran representados en la Comisién de Coordinacion Pedagodgica,
donde realizaran propuestas sobre temas pedagdgicos y de organizacidn, e informaran de
los acuerdos adoptados al resto de miembros del equipo docente, coordinando el trabajo
gue se haga en el seno de los mismos. Se reuniran cada quince dias.

Articulo 132.-La tutoria y orientacion de los alumnos formara parte de la funcion
docente. Cada grupo tendrda un maestro tutor, que serd designado por el Director, a
propuesta del Jefe de Estudios.

Articulo 142.- Los maestros tutores ejerceran las siguientes funciones:

a) Llevar a cabo el Plan de accidén tutorial.

b) Coordinar el proceso de evaluacion de los alumnos de su grupo y adoptar la
decision que proceda acerca de la promocién de los alumnos de un ciclo a otro, previa
audiencia de sus padres o tutores legales.

c) Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para proceder a la
adecuacién personal del curriculo.

d) Facilitar la integraciéon de los alumnos en el grupo y fomentar su
participacion en las actividades del centro.
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e) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

f) Colaborar con el equipo de orientacién educativa y psicopedagdgica en los
términos que establezca la Jefatura de Estudios.

g) Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

h) Informar a los padres, maestros y alumnos del grupo de todo aquello que
les concierna en relacion con las actividades docentes y el rendimiento académico.

i) Facilitar la cooperacion educativa entre los maestros y los padres de los
alumnos.

j) Atender y cuidar a los alumnos en los periodos de recreo y en otras
actividades no lectivas.

Dos. El Jefe de Estudios coordinara el trabajo de los tutores y mantendra las
reuniones periddicas necesarias para el buen funcionamiento de la accion tutorial.

Articulo 152.- Uno. El equipo directivo elaborara el Proyecto educativo del centro de
acuerdo con los criterios establecidos por el Consejo Escolar y las propuestas realizadas por
el Claustro.

Dos. El Proyecto educativo del centro, serd aprobado y evaluado por el
Consejo Escolar.

Articulo 162.-Partiendo del andlisis de las necesidades educativas especificas de los
alumnos, de las caracteristicas del entorno escolar y del centro, el Proyecto educativo fijara
objetivos, prioridades y procedimientos de actuacién, e incluira:

a) La organizacidn general del centro, que se orientara a la consecucion de los
fines establecidos en el articulo 12 de la Ley Organica de Ordenacién General del Sistema
Educativo y al cumplimiento de los principios establecidos en el articulo 22 de la mencionada
Ley.

b) Los objetivos generales de las etapas que se imparten en el centro.

c) El Reglamento de Régimen Interior del centro.

d) La colaboracion entre los distintos sectores de la comunidad educativa.

e) La coordinacion con los servicios sociales y educativos del Municipio y otras
instituciones, para la mejor consecucion de los fines establecidos.

f) Las condiciones en las que podran estar representados los alumnos con voz,
pero sin voto, en el Consejo escolar del centro.

Articulo 172.-Uno. La Comisién de coordinacién pedagodgica coordinara la elaboracion
y se responsabilizard de la redaccion del Proyecto curricular para cada una de las etapas
educativas que se impartan en el centro, de acuerdo con el curriculo oficial y los criterios
establecidos por el Claustro, sin perjuicio de lo establecido en la Disposicién Transitoria
Primera del Reglamento Organico. En el proceso de reflexidon y discusidn, la Comision de
coordinacion pedagdgica promoverd y garantizara la participacion de todos los profesores de
la etapa y debera contar con los apoyos oportunos de la Direccion Provincial.

Dos. Los Proyectos curriculares de etapa y sus modificaciones anuales serdn
aprobados por el Claustro de profesores.
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Articulo 182.-Los maestros programardn su actividad docente de acuerdo con el
curriculo y en consonancia con el respectivo Proyecto curricular de etapa.

Articulo 192.- La Programacién general anual sera elaborada por el equipo directivo
del centro y tendrd en cuenta las deliberaciones y acuerdos del Claustro y del Consejo
Escolar.

Articulo 202.- La Programacién general anual sera informada por el Claustro de
profesores en el ambito de su competencia y elevada, al Consejo Escolar del centro, que
respetara, en todo caso, los aspectos docentes que competen al Claustro.

Articulo 212.- La Programacion general anual incluira:

a) Aspectos generales del funcionamiento del Centro no incluidos en el D.O.C.

b) Los criterios pedagdgicos para la elaboracién del horario de los alumnos.

c) El Proyecto educativo del Centro o las modificaciones del ya establecido.

d) Los Proyectos curriculares de etapa o las modificaciones de los ya establecidos.

e) Planes de actuacién de los érganos de gobierno, 6rganos de coordinacién docente y otras
estructuras organizativas del Centro.

f) Planes de actuacion de los distintos planes llevados a cabo en el Centro.

g)El programa anual de actividades complementarias, extraescolares y servicios
complementarios.

g) Una memoria administrativa, que incluird el documento de organizacién del centro, la
estadistica de principio de curso y la situacidn de las instalaciones y del equipamiento.

h) Relaciones con las familias.

i) Evaluacion del documento.

Articulo 229.-Uno. Una vez aprobada la Programacion general anual, un ejemplar de
la misma quedara en la Secretaria del centro a disposicion de los miembros de la comunidad
educativa y se remitird otro ejemplar al Director del Area Territorial de Madrid Norte.

Dos. Al finalizar el curso, el Consejo Escolar y el equipo directivo, evaluaran el
grado de cumplimiento de la Programacién general anual. Las conclusiones mas relevantes
seran recogidas en una Memoria que se remitira a la Direccion del Area Territorial de Madrid
Norte.

Articulo 232.- Las reuniones de los Organos Colegiados de Gobierno quedaran en
cuanto a su funcionamiento sometidas a las normas de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en aquellos aspectos
gue no estén regulados por normas especificas.
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5. PROFESORADO.

5.1. Funciones del profesorado y formacion permanente (ver texto consolidado
LOMCE).

5.2. Organizacién y funciones en el CEIP FEDERICO GARCIA LORCA (ver guia del
profesor del CEIP Federico Garcia Lorca de Alcobendas).

Articulo 242.- Los maestros / as, dentro del respeto a la Constitucion, a las Leyes y al
Reglamento de Régimen Interior, tienen garantizada la libertad de ensenanza. El ejercicio de
tal libertad debera orientarse a promover, dentro del cumplimiento de su especifica funcién
docente, una formacién integral de los alumnos / as, adecuada a su edad, que contribuya a
educar su conciencia moral y civica, en forma respetuosa con la libertad y dignidad
personales de los mismos.

Articulo 252.- Los maestros / as intervendran en el control y gestién del Centro en los
términos establecidos por la Ley.

Articulo 262.- El Profesorado del Centro podrd celebrar reuniones en los locales del
mismo siempre que no perturbe el desarrollo normal de las actividades docentes. Las
reuniones deberdn ser comunicadas al Director con la debida antelacién.

Articulo 272.- Uno. Son derechos del Profesorado:

a) El libre ejercicio de la funcion docente dentro de la normativa legal.

b) A la utilizacion de los medios materiales e instrumentales, asi como instalaciones
del Centro para los fines de docencia con arreglo a las normas reguladoras de su uso.

c) A desarrollar su metodologia cotidiana de la accion docente siempre que se
encuadre dentro del Proyecto Educativo, Proyecto Curricular y Programacién General Anual
del Centro.

d) Al libre ejercicio de su accidén de evaluacidén, en los términos del punto anterior.

e) A que le sea facilitada, dentro de las posibilidades del Centro, la asistencia a
cursillos y otras reuniones que redunden en beneficio de su perfeccionamiento personal y
profesional y de su accion docente.

f) A la eleccidon de sus representantes en los Organos Colegiados de Gobierno vy al
desempefio de los cargos para los que hubiese sido elegido.

g) A la peticidn, queja o recurso formulado razonadamente y por escrito ante el
Organo de Gobierno que en cada caso proceda.

h) A ser oido por si o por sus representantes en el Consejo Escolar del Centro.

i) Al respeto y consideracién a la persona y funcion que desempefia, amparado por el
Claustro de Profesores / as y demas Organos de Gobierno en las rectas actuaciones del
cumplimiento ordinario de su funcion.

Dos. Son obligaciones del Profesorado:

a) Asumir las directrices generales del Centro en orden a la planificacién académica
de la programacion en sus factores especificos de objetivos, contenidos, métodos y
evaluacion.
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b) Elaborar coordinadamente con su paralelo la programacion de sus materias
encuadrandola en la Programacién General.

c) Orientar a los alumnos / as en las técnicas de trabajo y de estudio.

d) Dirigir las practicas o seminarios relativos a su asignatura.

e) Mantener una actitud de respeto y trato correcto hacia los alumnos.

f) Ser ejemplar en el cumplimiento de calendarios y horarios, permaneciendo en el
Centro durante el tiempo sefialado sin interrupciones o ausencias no motivadas por causa
justificada.

En las ausencias por asuntos propios debera solicitarse permiso a la Direccion con la
antelacion debida y, concedido, debera dejarse atendida la ensefianza.

En las ausencias por enfermedad, se notificard lo antes posible con el fin de que le
sea nombrado sustituto.

g) Asistir a las sesiones de Evaluacion y reuniones trimestrales con las familias.

h) Respetar la fama e intimidad de los alumnos / as, de todos los miembros de la
Comunidad Educativa y procurar la objetividad de juicio en las reuniones de evaluacién y
Claustro, y a guardar secreto de las deliberaciones de estas sesiones.

i) Evitar toda alusién o juicio a posibles defectos de los compafieros de trabajo frente
a los alumnos.

j) Mantener el orden y la disciplina dentro de la clase y vigilar y atender a los alumnos
en los periodos de recreo.

k) Asistir a las reuniones de los Organos de Gobierno y de Coordinacién docente de
los que forma parte.

6. ORIENTADOR EOEP.
6.1. Funciones.

Articulo 282.- Las funciones de estos Equipos estan reguladas por O.M. de 9 de
diciembre de 1992 (BOE del 18) y la resolucion de 28 de Julio de 2005 del director general de
centros docentes por la que se establece la estructura y funciones de la orientacion
educativa y psicopedagodgica en educacion infantil, primaria y especial en la comunidad de
Madrid.

6.2. Protocolo a seguir en la evaluacion psicopedagogica en nuestro centro:

- Autorizacion de la familia para la intervencién.

- Entrevista al tutor y profesores implicados: aportacion de informacion sobre los
niveles de competencia curricular, estilos de aprendizaje, motivacion para aprender,
etc...

- Entrevista con la familia.

- Preparacion de material necesario para la Evaluacion Psicopedagogica.

- Coordinar con la Jefatura de Estudios el momento idéneo para realizar las
evaluaciones psicopedagodgicas a los alumnos, de manera que los tutores estén
informados con anterioridad.
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Establecer un calendario de reuniones con Jefatura de Estudios que permita informar
a los tutores de la salida de los alumnos de las aulas.

Observacion del alumno en el aula y revision de sus producciones escolares.

Sesiones de trabajo individual para la aplicacion de las pruebas.

Correccion y analisis de los resultados de las pruebas psicopedagdgicas aplicadas.
Redaccién del Informe Psicopedagdgico o si no fuera necesario, un resumen de la
intervencion realizada, resaltando las necesidades detectadas y la respuesta
educativa correspondiente.

Coordinar con la Jefatura de Estudios el momento idéneo para realizar las
devoluciones evaluaciones psicopedagodgicas de los alumnos, primero a profesores y
luego a las familias.

Informacién al profesorado del resultado de la Evaluacion Psicopedagogica y
orientaciones sobre la intervencién y recursos necesarios para el tratamiento de las
necesidades educativas de cada alumno.

Informacidn a los padres de los resultados de la evaluacién y de las medidas a tomar.
La devolucion de informacién se adjuntara al informe psicopedagdgico que se
entrega al Centro y que se incluye en el expediente académico del alumno/a.

Entrega del Informe Psicopedagdgico al Centro y a los padres. Firma del justificante
de entrega del informe de evaluacidn, por parte del centro educativo y las familias.
Entrega a profesores y familia de materiales técnicos y/o pedagdgicos, para el
tratamiento de las necesidades de cada alumno, si procede.

Orientacion a los alumnos con N.E.E. hacia la modalidad de apoyo educativo mas
adecuado mediante Informe psicopedagdgico y/o Dictamen de escolarizacion si
procede.

Realizar el seguimiento de las orientaciones tras la evaluacién psicopedagdgica.
Coordinacién con los Equipos Especificos con el fin de mejorar la deteccién de los
ACNEEs siguiendo el protocolo establecido.

Se tendra en cuenta la Orden 1493/2015, de 22 de mayo.

Articulo 292.- Horario:

El orientador asignado a este centro visitara el mismo tres dias a la semana, mas los
viernes alternos. Permanecera en el Centro de 09:30 a 14:45 horas.

ALUMNADO.

7.1. ADMISION.

Articulo 302.- Tendra la condicion de alumno/a de este Centro todo individuo que,

comprendido dentro de los limites de edad en que la escolaridad es obligatoria, resida en
esta localidad y haya solicitado su admision en tiempo y forma y que, siendo admitido/a y
una vez matriculado/a, acepte el Régimen Interno del Centro.

En ningln caso habrd discriminaciones por razones de lengua, sexo, raza, religidon o

situacion socio-econdmica familiar.

Articulo 319.- Para la admisién de alumnos / as, se estara a lo dispuesto en la

normativa vigente:
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- DECRETO 29/2013, de 11 de abril, del Consejo de Gobierno, de libertad de eleccion
de centro escolar en la Comunidad de Madrid.

- Orden 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte,
por la se establece el procedimiento para la admision de alumnos en centros
docentes sostenidos con fondos publicos de segundo ciclo de Educacién Infantil,
Educacidon Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoria vy
Bachillerato en la Comunidad de Madrid.

- Resolucién conjunta de las Viceconsejerias de Educacién no Universitaria, Juventud y
Deporte y de Organizacion Educativa por la que se dictan Instrucciones sobre la
participaciéon en el proceso de admision de alumnos en centros docentes sostenidos
con fondos publicos que imparten segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion
Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato de Ia
Comunidad de Madrid para el curso que corresponda. En la documentacion a
entregar se pedird, ademas de la que establezcan las instrucciones, la fotocopia del
libro de familia.

Articulo 322.- La condiciéon de alumno/a del Centro se pierde:

a) Por finalizar los estudios de Educacién Primaria, con calificacién final positiva, o
una vez cursados los seis o siete cursos de escolaridad obligatoria y cumplida la edad
reglamentaria.

b) Por traslado del alumno/a.

c) Por expulsidon del alumno/a del Centro, si bien en este caso ateniéndose a lo
preceptuado en el Decreto 15/2007, de 19 d4de abril, por el que se establece el marco
regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (B.O.C.M.
de 25 de abril).

7.2.  ADSCRIPCION A GRUPOS.

Con el fin de favorecer el éxito escolar de los alumnos, los grupos de 32 de Educacion
Infantil, 22 y 42 de Primaria se reagruparan en su paso al siguiente curso. Los ajustes
pretenderan el mejor funcionamiento de los grupos. La elaboracion de los nuevos grupos se
realizard atendiendo a razones puramente educativas.

Criterios:

- Distribucion equitativa seglin sexo (edad en los grupos de 3 afios).

- Similar nimero de alumnos atendiendo a la procedencia del grupo de origen.

- Reparto equilibrado de alumnos repetidores y con necesidades educativas
especiales.

- Reparto equilibrado seguin rendimiento escolar.

- Tener en cuenta las posibles incompatibilidades de alumnos y casos de acosos
escolar.

La formacion de los nuevos agrupamientos, de acuerdo con los criterios anteriores, sera
realizada por los equipos docentes con el V2 B2 del Equipo Directivo.

Articulo : Escolarizacién de gemelos/mellizos:
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El equipo docente de E. Infantil asi como la Jefatura de Estudios y la Direccidn consideran
que la separacion de los gemelos/mellizos puede ser muy beneficiosa para el desarrollo de
estos alumnos por varias razones:

- Se fomenta que se relacionen con otros companeros.

- Se favorece el desapego para evitar conductas de imitacidn, ya que suele ocurrir que
uno de los hermanos adopta el rol de dirigente.

- Se promueve la autonomia como ser individual.

- Se consigue el enriquecimiento mutuo, a través de experiencias diferentes que se
viven en las distintas aulas.

7.3. DERECHOSY DEBERES DE LOS ALUMNOS.

Articulo 332.- Son derechos de los alumnos:

1.- Recibir una formacion que asegure el pleno desarrollo de su personalidad.

A tal fin se encaminard siempre la programacién general del Centro aprobada por el
Consejo Escolar.

La formacién a que se refiere el primer parrafo comprende:

a) La formacién en el respeto de los derechos y libertades fundamentales y en el
ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de los principios democraticos de
convivencia.

b) La adquisicion de habitos intelectuales y técnicas de trabajo, asi como de
conocimientos cientificos, técnicos, humanisticos, histéricos y estéticos.

c) La formacion religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias convicciones.

El Centro ofrece la ensefianza de Religion Catdlica o la asignatura de Valores Sociales
y Civicos. Los padres han de optar por una de las dos asignaturas. El cambio fuera del periodo
de matriculacion deberd solicitarse en el mes de junio o primeros dias de septiembre. Las
solicitudes que se presenten fuera de fecha no serdn tramitadas.

d) La capacitacidn para el ejercicio de actividades profesionales.

e) La formacién en el respeto de la pluralidad linglistica y cultural de Espafia que
contiene el derecho a usar y el deber de conocer el castellano como lengua espafiola oficial
del Estado.

f) La preparacion para participar activamente en la vida social y cultural.

g) La formacion para la paz, la cooperacion y la solidaridad entre los pueblos.

h) El desarrollo armdnico de la afectividad, de la autonomia personal y de la
capacidad de relacién con los demas.

i) La educacion que asegure la proteccion de la salud y el desarrollo de las
capacidades fisicas.

2.- La igualdad de oportunidades que se promovera mediante la no discriminacion
por razén de nacimiento, raza, sexo, capacidad econdmica, nivel social, convicciones
politicas, morales o religiosas, asi como por discapacidades fisicas, sensoriales o psiquicas, o
cualquier otra condicion o circunstancia personal o social.
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3.- A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas, morales o
ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones, lo cual
se garantizarda mediante:

a) El fomento de la capacidad y actitud critica de los alumnos que posibiliten a los
mismos la realizacidén de opciones de conciencia en libertad.

b) La informacion a los alumnos, y, en su caso, a sus padres o tutores acerca del
Proyecto Educativo del Centro.

c) La eleccion por parte de sus padres o tutores de la formacion religiosa o moral que
resulte acorde con sus creencias o convicciones, sin que de esta eleccion pueda derivarse
discriminacion alguna.

d) Las ensefianzas se basardan en la objetividad y excluiran toda manipulacion
propagandistica o ideoldgica de los alumnos, sin perjuicio del derecho a la libertad de
expresion, que se ejercera en los términos previstos en el ordenamiento juridico.

4.- A que se respete su integridad fisica y moral y su dignidad personal, no pudiendo
ser objeto, en ningun caso, de tratos vejatorios o degradantes o que supongan menosprecio
de su integridad fisica o moral o de su dignidad. Tampoco podran ser objeto de castigos
fisicos o morales.

5.- A que su actividad académica se desarrolle en las debidas condiciones de
seguridad e higiene.

Por esta razén vy siguiendo instrucciones del Servicio de Inspecciéon Educativa y
atendiendo a la Ley 17/2011 de 5 de julio de seguridad alimentaria y nutricidn, no se podran
traer al Centro alimentos de elaboracién casera o que puedan perder la cadena de frio, para
los alumnos de la clase con el fin de celebrar cumpleafos o cualquier otra festividad.

Esta restriccion no se aplicara al almuerzo que traigan los nifios para si mismos.

6.- A que el Centro guarde reserva sobre toda aquella informacidn de que dispongan
acerca de las circunstancias personales y familiares del alumno, sin perjuicio de la
comunicacion inmediata a la Administracion Publica competente cuando dichas
circunstancias puedan implicar malos tratos para el alumno o cualquier otro incumplimiento
de los deberes de proteccion establecidos por las leyes para la guarda de los menores.

7.- A participar en el funcionamiento y en la vida del Centro, en la actividad escolar y
en la gestion del mismo, en los términos previstos en el Real Decreto 82/1996, de 26 de
enero por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas de Educacion Infantil y
de los Colegios de Educacion Primaria ("B.O.E." de 20 de febrero).

8.- A asociarse una vez fuera del Centro, de Antiguos Alumnos del mismo.

9.- A recibir orientacion escolar y profesional para conseguir el maximo desarrollo
personal, social y profesional, seglin sus capacidades, aspiraciones o intereses.

Articulo 342.- Todos los miembros de la comunidad educativa estan obligados al
respeto de los derechos que se establecen en el presente Reglamento.

Los actos que no respeten los derechos de los alumnos o supongan el
establecimiento de impedimentos para su ejercicio por parte de los demas miembros de la
comunidad educativa, podran ser objeto de denuncia por aquellos o por sus padres o tutores
ante el Director del Centro.

Previa audiencia de los interesados y consulta, en su caso, al Consejo Escolar del
Centro, el Director adoptara las medidas que procedan conforme a lo dispuesto en la
legislacidn vigente.
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Con independencia de lo anterior, la denuncia podra ser formulada ante la
Administracién educativa competente, cuya resolucién podra ser recurrida segun la vigente
Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Articulo 352.- Son deberes de los alumnos / as:

1.- El estudio constituye un deber basico de los alumnos. Este deber se extiende a las
siguientes obligaciones:

a) Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al
desarrollo de los planes de estudio.

b) Respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades del Centro.

c) Seguir las orientaciones del profesorado respecto de su aprendizaje y mostrarle el
debido respeto y consideracidn.

d) Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros / as.

2.- El respeto a las normas de convivencia dentro del Centro docente. Este deber se
concreta en las siguientes obligaciones:

a) Respetar la dignidad y funcién de los profesores / as y de cuantas otras personas
trabajen en el Centro.

b) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi como
la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

b) No discriminar a ningin miembro de la comunidad educativa por razén de
nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra circunstancia personal o social.

c) Respetar el Proyecto Educativo del Centro.

d) Respetar y utilizar correctamente los bienes muebles y las instalaciones del Centro
y respetar las pertenencias de los otros miembros de la comunidad educativa.

e) Participar en la vida y funcionamiento del Centro.

f) Asistir al Centro debidamente limpio/a y aseado/a. El Consejo Escolar ha decidido
el uso del uniforme. El uniforme consiste en una falda de cuadros verdes con rayas rojas y
amarillas o pantaldn gris; polo blanco y jersey verde, todo ello con el escudo del colegio. Es
obligatorio para participar en actos institucionales. El uniforme deportivo consiste en un
chandal azul y verde y camiseta blanca con el logo del colegio. Esta uniformidad es necesaria
para trabajar la psicomotricidad en E. Infantil, y el drea de E. Fisica en E. Primaria. Podra
llevarse a diario.

7.4.  EVALUACION DE ALUMNOS.

Articulo 362.- El alumno tiene derecho a que su rendimiento escolar sea valorado
conforme a criterios de plena objetividad. La aplicacion del proceso de evaluacion continua
del alumno requiere su asistencia regular a las clases y actividades programadas para las
distintas materias que constituyen el plan de estudios.

- Los alumnos y sus familias conoceran los criterios de evaluacién, calificacién vy

promocion.

- Los alumnos con n.e.e. serdn evaluados conforme a su A.C.I.

- Todos los alumnos tendran derecho a repetir curso (si no han repetido una vez en la

etapa) para lograr los objetivos del curso/etapa.
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Los tutores mantendran una comunicacién fluida con los alumnos y sus
padres/tutores en lo relativo al proceso de aprendizaje de su hijo/a y en lo referente
a las medidas de R.E. o A.C. (Entrevistas trimestrales e individuales. Boletines de
notas).

En los casos de “Decision de no promocion”, los profesores tutores citaran a los
padres/tutores a una entrevista y le comunicaran la decision. La familia firmara un
documento en el consta la decision para dejar constancia de que han sido
informados.

Para la elaboracion de los criterios de promocién del Centro se han tenido en cuenta

tres aspectos fundamentales.

PwnNnpeE

- Curricular.
- Individualidad.
- Aspecto social.

12 E. Primaria:

Haber superado los siguientes estandares de aprendizaje:

Conoce la correspondencia entre los fonemas y las grafias.

Decodifica palabras con silabas directas e inversas.

Lee y comprende palabras de uso frecuente.

Comprende frases leidas por el adulto.

Se tendra en cuenta también el grado de madurez y la relacién con el grupo-clase.

Resto de cursos de E. Primaria:
Cuando un alumno obtenga una evaluacidén negativa en las areas de lengua castellana

y literatura, matematicas y lengua inglesa, el equipo docente decidira si promociona o no
de curso teniendo en cuenta los siguientes criterios:

Nivel de madurez del alumno.

Habito de trabajo y atencidn.

Grado de integracion en el grupo.

Dificultades de adaptacidn a los cambios.

Valoracion del momento mas adecuado para repetir en la Etapa de Primaria, puesto
gue sélo puede repetir una vez en toda la Etapa.

No obstante y a criterio del equipo docente y en ultima instancia del tutor, podra

adoptarse la medida de repeticion en aquellos casos que no alcancen los criterios
anteriormente mencionados, aungue no tenga una evaluacion negativa en las tres areas.

En los alumnos con Necesidades Educativas Especiales, para la evaluacion de las

tres dreas fundamentales, se tendran en cuenta sus progresos respecto a su
Adaptacién Curricular.

RECUPERACION DE AREAS SUSPENSAS: En el caso de que el alumno promocione con

evaluacidén negativa en alguna de las areas, deberd establecerse un plan de actuacién
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dirigido a la misma. Cuando algunas de las areas no aprobadas se superen en cursos
posteriores, se consideraran recuperadas a todos los efectos

Articulo 372.- Sin perjuicio de la facultad que, en todo caso, corresponde a los alumnos o
a sus padres o tutores de solicitar aclaraciones de sus Profesores sobre la calificacion de
actividades académicas o de evaluaciones parciales o finales de cada curso, aquellos o sus
representantes legales pueden reclamar contra las calificaciones de dichas evaluaciones.

Las reclamaciones, que se formularan y tramitaran de acuerdo con el procedimiento que
reglamentariamente se establezca, podran basarse en:

a) Inadecuacion de la prueba propuesta al alumno a los objetivos y contenidos de la
materia sometida a evaluacion y al nivel previsto en la programacioén por el érgano didactico
correspondiente.

b) Incorrecta aplicacién de los criterios de evaluacién establecidos.

1. Los alumnos/padres/tutores del alumno  tendran acceso a las
pruebas/trabajos/ejercicios de evaluacion en las sesiones de tutoria y podran solicitar
cuantas aclaraciones consideren precisas y nunca podran sacarse del Centro pero
podran solicitar una copia de los mismos, lo que se hard a través de registro y
mediante una peticidn individualizada y concreta.

Esta copia se podra recoger en Secretaria en un plazo de tres dias.

2. Deberdn ser conservados hasta tres meses después de adoptadas las decisiones y
formuladas las correspondientes calificaciones finales del respectivo curso.

3. Si la familia estd en desacuerdo con la calificacion oficial o decisién de promocion,
podra solicitarlo por escrito a Jefatura de Estudios en el plazo de 2 dias lectivos a
partir de aquel en que se produjo la comunicacién, argumentando o justificando su
desacuerdo. La reclamacion se registrara en la Secretaria del Centro.

4. La solicitud de revision de calificacion sera tramitada por la Jefatura de Estudios al
siguiente dia de la recepcién de la reclamacion, quien contrastara las actuaciones
seguidas en el proceso de evaluacion y determinara la pertinencia o no de reunir en
sesion extraordinaria al equipo docente que valorara y revisard los acuerdos vy
decisiones adoptados. Jefe de Estudios o tutor, si hubiera tenido que reunirse el
equipo docente, levantara acta de la sesion (2 dias habiles desde la finalizacion del
periodo de reclamacion) modificando o ratificando la calificacion primeramente
otorgada. Especificar nueva calificacidn, si la hubiera.

Si fuera una reclamacidén sobre la decisién de promocion también participara el tutor.

5. El Jefe de Estudios respondera por escrito a la familia comunicando la decisidn, asi
como al tutor.

6. Modificacion de las actas, inclusion en el expediente académico.

7. Si la familia no estuviera conforme con la decisién puede solicitar al Director del
Centro por escrito que eleve la reclamacién a la D.A.T. Se remitird el expediente
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completo en el plazo de tres dias habiles. La DAT contestara a la familia en el plazo de
15 dias habiles.

Articulo 392.- Las areas pendientes de cursos anteriores quedaran recuperadas una vez
que se superen en el curso o cursos posteriores y se consignaran en los documentos de
evaluacion correspondientes. No se realizaran examenes extraordinarios para recuperar las
materias suspensas.

7.5. LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL CURRICULAR:
Articulo . Libros de texto.

Las familias recibiran la lista de libros de texto para el curso siguiente junto con el
boletin de notas. Los alumnos que soliciten adherirse al programa Accede (préstamo de
libros) deberan hacerlo en la Secretaria del Centro en el plazo establecido por la Comunidad
de Madrid.

Los alumnos beneficiarios del Programa Accede de la Comunidad de Madrid deberdn
seguir las siguientes indicaciones:

e Los libros de texto no contendrdn apartados destinados al trabajo personal del
alumnado que conlleven su manipulacion ni espacios expresamente previstos para que ellos
puedan escribir o dibujar excepto los destinados a Educacidn Infantil, 12 y 22 de Educacién
Primaria.

e El Consejo Escolar del Centro ha establecido una fianza de 25 Euros por nifio/a
para los alumnos de 32 de Primaria. La devolucidn de la fianza se realizara con la entrega de
los materiales que hubieran sido objeto de préstamo en perfecto estado de conservacion.

e La pérdida negligente o la destruccién deliberada del material prestado por parte
del alumno dard lugar a la pérdida de la fianza depositada (en 32 de Primaria) y la
inhabilitacion para recibir nuevos materiales en préstamo durante un curso escolar.

e Condiciones de uso y conservacion de los libros y materiales didacticos en
préstamo:

v 32 de Primaria: estos libros se entregan nuevos y asi deben devolverse.

a) Los libros deben entregarse forrados.

b) El nombre del alumno estara escrito en el interior.

c) Al llevarlos en la mochila todos los libros deben ir en bloque.

d) Guardar los libros una vez se hayan terminado de utilizar. No dejarlos abiertos
sobre la mesa.

e) Evitar comer o beber cerca del libro. No mojar los libros.

f) No hacer anotaciones ni con boligrafo ni a lapiz ya que utilizar goma de borrar
dana el papel y la tinta del texto.

g) No se admitira la devolucién de libros con las hojas arrancadas.

h) No doblar las paginas del libro.

i) Evitar cualquier otra circunstancia que pudiera deteriorar el buen estado de los
libros imposibilitando su reutilizacidn.
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v’ 42, 52 y 62 de Primaria: estos libros deben entregarse forrados y en estado
optimo para posibilitar su reutilizacion.
a) Libros forrados.
b) Esquinas sin doblar y hojas sin rasgar o arrancadas.
c) Sin anotaciones, sin subrayados ni pintadas.
d) Cualquier otra circunstancia que determine que el libro no estda en perfecto
estado.

Articulo : Material escolar.

Los alumnos recibiran un listado de material escolar a principio de curso realizado por
los profesores de nivel.

o AGENDAS:
Las familias que deseen adquirir la agenda del colegio podran hacerlo previo pago de
1 euro, importe aprobado por el Consejo Escolar. El dinero recaudado se destinara a
financiar salidas educativas, cooperativas o comedor de alumnos con desventaja
sociocultural.
Los profesores informaran del precio y de la finalidad de lo recaudado en la primera
reunion del curso.

e FOLIOS:

El colegio trabaja en la etapa de Educacion Infantil por proyectos que son elaborados
paro el equipo docente. En Educacién Primaria los distintos equipos docentes han decido no
utilizar libro de texto en las areas de Educacion Artistica (Plastica y Musica) y Valores Sociales
y Civicos. El trabajo de los contenidos de estas areas requiere de material elaborado por el
profesorado que se hace llegar a los alumnos a través de fotocopias. El Consejo Escolar ha
aprobado la aportacion de un euro por alumno para sufragar las fotocopias realizadas en el
Centro al no disponer los alumnos de libro de texto. A principio de curso se realiza una
compra de folios con ese importe.

Los profesores informaran del precio y de la finalidad de lo recaudado en la primera
reunién del curso.

8. PADRES, MADRES O REPRESENTANTES LEGALES DE ALUMNOS.

Articulo 409.- Los padres/madres de los alumnos/as son los primeros responsables de la
educacion de sus hijos/as. Entrando a formar parte de la Comunidad Educativa del Colegio,
hacen que los otros miembros de esta Comunidad participen de su responsabilidad.

Articulo 412.- Teniendo en cuenta que el nifio necesita una seguridad y constancia en las
normas de convivencia y que de nada sirve lo ensefiado y exigido en el Colegio sin el apoyo
de la familia:

a) Los padres/madres no deben ser obstaculo a la educacién de sus hijos/as con su
ejemplo.
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b) Cuidardn de no faltarse al respeto a si mismos, ni faltar al respeto a los
Profesores/as. Vigilaran, pues, de no hablar desfavorablemente de ellos/as delante de sus
hijos/as, resolviendo cualquier duda mediante el didlogo directo con los profesores/as.

c) Evitaran en sus hijos/as los castigos corporales y humillantes.

d) Mantendran frecuentes contactos con los tutores/as y profesores/as, a fin de ir
acordes en una misma linea educativa.

e) Deberan aportar el material minimo exigido para el buen rendimiento del
alumno/a.

f) Deberan asistir a las reuniones generales o a las llamadas de los tutores, siempre
que sean convocados.

g) Procuraran poner el maximo empefio en el cumplimiento del articulado del
presente Reglamento de Régimen Interior.

Articulo 422.- Los padres/madres de alumnos/as podran constituirse en Asociaciones
de Padres y Madres de Alumnos/as que se regirdn por sus propios estatutos en los términos
fijados en el Real Decreto 1533/1986, de 11 de Julio.

Articulo 432.- Tanto si pertenecen como si no a las Asociaciones de Padres y Madres
de Alumnos/as, todos los padres y madres podran participar a través de sus representantes
elegidos de acuerdo con el Real Decreto 82/1996, de 26 de enero (B.O.E. de 20 de febrero)
por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico de las Escuelas de Educacion Infantil y de los
Colegios de Educacion Primaria.

Articulo 442.- Uno. La intervencion cualificada de los padres/madres de alumnos/as
se ha de producir en todos los asuntos no exclusivamente técnicos-didacticos o pedagogicos.
Los padres/madres de alumnos/as seran pues expresamente oidos en relacién con los
siguientes temas:

a) Actividades extraescolares y complementarias.

b) Servicios de asistencia médica, psicoldgica y servicios escolares complementarios.

c) Aspectos formativos, morales y econdmicos de los libros de texto.

d) Podran optar, al matricular a sus hijos/as, entre que éstos/as reciban ensefianza de
la Religion y Moral Catdlicas o de la alternativa que fije el Gobierno a la misma, asi como
entre las ofertas de idioma que presente el Centro.

e) En aquellos otros temas que las disposiciones legales les atribuyan.

Dos. Las Asociaciones de Padres y Madres de Alumnos/as podran:

a) Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracién del Proyecto Educativo y
de la Programacion General Anual.

b) Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del Centro que
consideren oportuno.

c¢) Informar a los padres y madres de su actividad.

d) Recibir informacién del Consejo Escolar sobre los temas tratados en el mismo, asi
como recibir el Orden del Dia de dicho Consejo antes de su realizacién, con el objeto de
poder elaborar propuestas.

e) Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticién de éste.

f) Elaborar propuestas de modificacion del Reglamento de Régimen Interior.
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g) Formular propuestas para la realizacién de actividades complementarias que, una
vez aceptadas, deberan figurar en la Programaciéon General Anual.

h) Conocer los resultados académicos y la valoracién que de los mismos realice el
Consejo Escolar.

i) Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, del Proyecto Curricular de Etapa y de
sus modificaciones.

j) Recibir informacidn sobre los libros de texto y los materiales didacticos adoptados
por el Centro.

k) Fomentar la colaboracion entre los padres/madres y los maestros/as del Centro
para el buen funcionamiento del mismo.

I) Disponer de las instalaciones del Centro en los términos que establezca el Consejo
Escolar.

Articulo 452.- Retrasos en la recogida de alumnos/as.

Los padres, madres o tutores legales o personas que estos autoricen son los
responsables de la recogida de los alumnos/as a la finalizacion del horario lectivo. Si la
familia no pudiera recoger al menor puede inscribirlo en el comedor escolar a mediodia
(inscripcion el mismo dia) o en el programa “Las Tardes del Cole” del Ayuntamiento de
Alcobendas por la tarde (inscripcion el dia anterior) y comunicarlo a tutor a través de la
agenda escolar en el caso de los alumnos de Primaria o una nota en el caso de los
alumnos/as de Educacidén Infantil. Si la situacidn es sobrevenida, la familia debera avisar a la
Direccién del Centro por teléfono o e-mail, que se hara cargo del menor hasta que alguien
autorizado por la familia pueda recogerle.

Cuando se produzca un retraso fuera de los margenes razonables, el tutor llamard a
la familia y llevara al alumno al despacho del Director quien se hara cargo del menor hasta su
recogida. Si la Direccidn del Centro no pudiera localizar a la familia llamara a la Policia para
dar parte del asunto.

El padre/madre/representante legal o persona autorizada debera firmar en un libro
de registro para que quede constancia del hecho, indicando la hora de recogida y el motivo
de retraso. Si la situacion se repite tres veces, se notificara a la familia y se volviera a repetir
a Servicios Sociales del Ayuntamiento, al entender este hecho como una falta de asuncién de
responsabilidades de la custodia del menor.

Articulo 462.- Retrasos en la llegada al Centro.

Los retrasos quedaran recogidos en los partes de faltas mensuales. Si los retrasos son
reiterativos los alumnos no podran entrar en el aula hasta que suene el timbre de la
siguiente sesion.

Articulo .- Comunicacion con las familias.

La Direccién del Centro utiliza la aplicacion Tokapp para enviar circulares vy
notificaciones con las familias. Los profesores también pueden utilizar esta forma de
mensajeria instantanea. Esta aplicacién permite también enviar documentos adjuntos en
pdf, fotos, videos, citar a las familias a una tutoria y/o enviar notificaciones a todo el grupo, a
varios o a una familia en concreto. Las comunicaciones tienen validez legal y son totalmente
seguras.
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Los alumnos de Primaria también utilizaran una agenda para anotar las tareas u otras
comunicaciones de los profesores. Los padres la utilizaran para comunicarse con el profesor.

9. PERSONAL DE SERVICIOS.
9.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Articulo 472.- El Centro cuenta con un auxiliar administrativo a tiempo completo
(siete horas, treinta minutos).

9.2.CONSERJES.
Articulo 482.- Funciones:

1.- Dependen funcionalmente del Director del Centro Escolar y organica vy
laboralmente del Ayuntamiento. Toda situacién que entre en conflicto con
respecto a la interpretacion de estas funciones, sera arbitrada por la Delegacion
de Educacion.

2.- Abrir y cerrar el Centro, custodiando las llaves durante la permanencia en el
mismo.

3.- Permanencia en el Centro Escolar al que se adscriba, durante la jornada
laboral, ejerciendo la vigilancia de los edificios, material e instalaciones.

4.- Realizar tareas basicas de mantenimiento de las instalaciones y enseres, asi
como confeccionar avisos en relaciéon a las distintas averias (calefaccién,
fontaneria, electricidad, etc.).

5.- Manejar maquinas reproductoras, fotocopias y analogas.

6.- Realizar, dentro de las dependencias del Centro, traslados de material,
enseres, mobiliario, acorde a las posibilidades en relacién al tamafio y peso.

7.- Controlar e informar a las personas ajenas al Colegio.

8.- Recibir, conservar y distribuir documentos, correspondencia y objetos
relacionados con el servicio.

9.- Realizar encargos y tareas que se le encomienden, relacionadas con el servicio,
en el Centro y dentro del Municipio.

10.- Revisidn general de la limpieza del Centro, alumbrado, agua, servicios, etc.

Articulo 499.- Horario:

Meses de septiembre y junio: De 08,30 a 15,30 h (pausa 20/30 min).

Meses de octubre a mayo: De 08,30 a 13,30 h. (pausa 20/30 min) en jornada de
mananay de 14,45 a 16,45 h. en jornada de tarde.

9.3.AUXILIARES DE CONVERSACION.

Articulo 502.- Al ser un centro bilinglie y de linea 4 contamos con 6 auxiliares de
conversacién con permanencia en el Centro 16 horas semanales. Sus funciones, derechos y
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deberes vienen definidos en la guia del auxiliar de conversacion que edita cada afio la
Comunidad de Madrid.

9.4.ENFERMERO EN EL CENTRO.

Articulo 519.- El CEIP Federico Garcia Lorca cuenta con un enfermero a tiempo completo
para atender a los alumnos diabéticos, con patologias crénicas u otras ayudas que precisen
atencién. En ningun caso dicha asistencia sustituira la consulta de su médico y siempre
realizando un uso responsable del servicio para un mejor funcionamiento.

Toda administracion de medicamentos irda acompafiada del debido informe y pauta médica
(con el sello y la firma del facultativo).

9.5.PSICOLOGO PSICOPEDAGOGICO MUNICIPAL. PROGRAMAS.

Articulo 522.- El Centro colabora con el Ayuntamiento de Alcobendas en los distintos
programas que lleva a cabo el Psicopedagdgico Municipal a lo largo del curso escolar. Una
psicologa del Ayuntamiento acude al colegio todos los miércoles y los lunes alternos para
atender a los alumnos/as que sus familias lo soliciten bien por iniciativa propia o tras
haberse entrevistado con los tutores/as de sus hijos/as.

Ademas de la atencidn individualizada a alumnos y familias, el Psicopedagdgico lleva a
cabo distintos programas:

- Programa de Salud Escolar (12 E. Primaria).

- Programa de prevencion de déficits instrumentales (32 E. Primaria).

- Programa de Mejora del Rendimiento Académico (42, 52 y 62 E. Primaria).

10. PLAN DE CONVIVENCIA.
10.1. NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA:

Articulo 532.- La convivencia se basara en el respeto a la persona, en la confianza, en
el respeto a las funciones de los 6rganos y en el cumplimiento de las normas de reglamento
establecidas en el Régimen Interior del Centro, dentro de lo establecido en la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion y Ley Organica 8/2013 de 9 de diciembre para la Mejora
de la Calidad de la Educacion y del marco regulador de la convivencia en los centros
docentes de la Comunidad de Madrid, establecido en el Decreto 15/2007, de 19 de abril
(B.O.C.M. de 25 de abril). Quedan pues, prohibidos los insultos, los malos tratos, las faltas de
respeto y los castigos humillantes.

Articulo 542.- Siendo el Colegio un Centro Docente y Educativo Publico, se fomentara
todo aquello que pueda ayudar a cumplir todas estas funciones. Al mismo tiempo, el
personal del Centro, deberd procurar que su conducta no pueda representar un obstdculo a
la educacién de los nifios/as y a la armdnica convivencia de los compafieros.
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Articulo 552.- Para el buen funcionamiento y la armonia del Centro, es necesario el
respeto a las funciones que el presente Reglamento atribuye a las personas y a los Organos
Colegiados.

Articulo 562.- El didlogo sera siempre en la medida de lo posible el método de
solucion de posibles controversias, y se recurrird a otras medidas tan sélo cuando este
didlogo se muestre inoperante. En todo caso, no se tomard medida alguna antes de haber
recabado la informacion necesaria y tras ser oidas las partes.

Articulo 579.- Los derechos y deberes de los alumnos en el Centro se regularan por lo
dispuesto en la L.O. 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, y su ejercicio se ajustara a lo
establecido al respecto en el Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el
marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid.

Articulo 582.- Derechos y deberes del alumnado.

Todos los alumnos tienen en el Centro los mismos derechos y deberes. El ejercicio de los
mismos habra de realizarse segln corresponda, en el marco de los fines atribuidos a la
actividad educativa en el articulo 2 de la Ley Orgéanica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del
Derecho a la Educacidn, y con arreglo a lo establecido para cada caso por la legislacién
educativa y normativa reglamentaria de aplicacién.

Articulo 592.- Garantias.

Los drganos de gobierno del Centro, en su ambito de competencia, velaran por que los
derechos y deberes de los alumnos sean suficientemente conocidos dentro de la comunidad
educativa, correctamente ejercidos y efectivamente garantizados.

Competencias y responsabilidades de los rganos de gobierno y de la direccion del centro

Articulo 609.- E/l Director

1. Corresponde al Director velar por la realizacion de las actividades programadas
dentro del Plan de Convivencia del centro, garantizar el cumplimiento de las normas
establecidas en el Reglamento de Régimen Interno, resolver los conflictos escolares e
imponer las sanciones que corresponda a los alumnos, sin perjuicio de las competencias que
se le atribuyen directamente al profesorado y las que estan reservadas al Consejo Escolar.

2. En el ejercicio de estas funciones, el Director es el competente para decidir la
incoacion y resolucion del procedimiento previsto en el articulo 21 y siguientes, asi como
para la supervision del cumplimiento efectivo de las sanciones en los términos que hayan
sido impuestas.

Articulo 612.- El Jefe de Estudios

El Jefe de Estudios es el responsable directo de la aplicacién de las Normas de
Conducta y de la disciplina escolar. Debera llevar control de las faltas de los alumnos
cometidas contra las citadas Normas de Conducta y de las sanciones impuestas y deberd
informar de ellas, periddicamente, a los padres o tutores.
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Articulo 622.- El profesorado

1. Los Profesores del centro, en su labor formativa, ejerceran la autoridad sobre sus
alumnos, y tienen el derecho y el deber de hacer respetar las Normas de Conducta
establecidas en el centro y corregir en aquellos comportamientos que sean contrarios a las
mismas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 15/2007, de 19 de abril, y en el
Reglamento de Régimen Interior del centro.

2. Corresponde al Profesor tutor valorar la justificacion de las faltas de asistencia de
sus alumnos, fomentar la participacion de estos en las actividades programadas dentro del
Plan de Convivencia y mantener el necesario contacto con las familias a fin de que se
cumplan los objetivos de dicho Plan.

3. El Claustro de Profesores deberd informar las Normas de Conducta y las
actividades incluidas en el Plan de Convivencia. Asimismo, conocera la resolucion de
conflictos disciplinarios y la imposicién de sanciones y velara por que estas se atengan a la
normativa vigente.

Articulo 632.- El Consejo Escolar:

1. El Consejo Escolar es el competente para aprobar el Plan de Convivencia del
centro, garantizando que en su elaboracién hayan participado todos los sectores de la
comunidad educativa, asi como que las Normas de Conducta establecidas se adecuen a la
realidad del centro educativo.

2. Corresponde al Consejo Escolar del centro conocer la resolucion de conflictos
disciplinarios, velar por el correcto ejercicio de los derechos y cumplimiento de deberes de
los alumnos y para que la resolucidn de conflictos se atenga a la normativa vigente.

Articulo 642.- Comision de convivencia del Consejo Escolar:

1. Por el Consejo Escolar del centro se constituira la Comision de convivencia, cuyos
componentes se elegiran de entre sus miembros, por los sectores del mismo.

2. Formaran parte de la Comisidon de convivencia el Director, el Jefe de Estudios, un
Profesor, un padre de alumno y un alumno, cuando el alumnado tenga representacion en el
Consejo Escolar, y podra actuar presidida por el Jefe de Estudios por delegacién al efecto del
Director del centro.

3. En el Centro, la concreta composicion de esta Comisidn, sera: Director, Jefe de
Estudios, un padre/madre de alumno/a miembro del Consejo Escolar, un maestro/a
miembro del Consejo Escolar y el/la maestro/a tutor/a del alumno. Pudiendo incluir la
participacion de aquellos otros miembros que se estime oportuno. Se establecen, asimismo,
las competencias de la Comisidn, entre las que se encuentran las siguientes:

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la convivencia, el respeto, la
tolerancia, el ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes, asi como
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proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la
convivencia en el centro.

b) Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de Convivencia del
centro.

c) Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento vy la
observancia de las Normas de Conducta.

d) Evaluar periédicamente la situacion de convivencia en el centro y los resultados de
aplicaciéon de las Normas de Conducta.

e) Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar del
centro, al menos dos veces a lo largo del curso, asi como de los resultados obtenidos en las
evaluaciones realizadas.

Articulo 652.- Los padres/madres de alumnos/as podran dirigirse a los tutores/as en
el horario establecido, asi como a los dérganos unipersonales de gobierno y profesores, para
tratar de los asuntos relacionados con el proceso educativo de sus hijos/as dentro del
centro.

Articulo 662.- Se daran a conocer a principio de curso los horarios de visitas de los
tutores, 6rganos de gobierno y profesores/as, debiendo atenerse al mismo rigurosamente a
no ser por asuntos de maxima urgencia.

Articulo 672.- Los alumnos/as y el personal del centro podran utilizar para asuntos
oficiales o del servicio los teléfonos del colegio. No se admitiran en horario lectivo llamadas
del exterior que interrumpan la actividad de cualquier trabajador del mismo o de los
alumnos/as, salvo casos de urgente necesidad.

SERVICIOS ESCOLARES COMPLEMENTARIOS

Comedor escolar:

Articulo 682- El Comedor Escolar desarrollara su actividad desde el dia de inicio de las
actividades lectivas en el mes de septiembre hasta el dia en que finalicen las mismas en el
mes de junio de cada curso escolar.

Articulo 692.- El precio de la minuta por alumno/a y dia sera el que anualmente fije la
Direccién General competente de la Consejeria de Educacion sin que pueda producirse
alteracion alguna para mejoras en la minuta o descuentos de ningun tipo.

Articulo 702.- El precio de la minuta para alumnos eventuales lo fijara el Consejo
Escolar. Los alumnos/as que asistan al comedor de forma eventual deberan hacer el ingreso
del importe de los dias que correspondan en la cuenta bancaria del colegio y entregar el
justificante de pago en la Secretaria del Centro, donde se le canjeara por bonos de comedor.
Dichos bonos de deberan depositar la tarde anterior o el mismo dia que se vayan a utilizar
antes de las 11,00 horas en el buzén de comedor situado frente a Secretaria indicando en el
bono el nombre y clase del alumno y si tiene alguna alergia.
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Articulo 719.- El cobro del importe de las comidas, se realizara mensualmente por
domiciliacion bancaria. A ese efecto, los padres o tutores deberan rellenar los impresos
correspondientes dando la orden al banco o caja de ahorros que deseen para que les
adeuden en su cuenta el mencionado importe.

Articulo 722.-Deberd rellenarse un impreso por cada hijo/a que asista al comedor
escolar.

Articulo 732.- Igualmente cumplimentara el Boletin de Inscripciéon a efectos de
solicitar su admisién y como aceptacion de las normas de funcionamiento del servicio
contenidas en el presente Reglamento y que desarrolle el Consejo Escolar del Centro.

Articulo 742.- Todos los Boletines de Inscripcion y de Orden de Pago al banco o caja
de ahorros, deberan ser presentados en la Secretaria del Centro antes del dia 15 del mes de
junio.

Articulo 759.- Los alumnos/as que en el curso anterior utilizaran ya este servicio, no
necesitan rellenar la Orden de Pago al banco o caja de ahorros, siempre que los datos
bancarios sean idénticos al curso anterior y no haya sido retirada la autorizacién de pago.

Articulo 762.- Todos/as deberdn rellenar el Boletin de Inscripcion que entregaran
antes de la fecha indicada.

Articulo 772.- Los alumnos/as que asistan al comedor escolar no podran salir del
recinto del Colegio sin autorizacion escrita de sus padres o tutores y posterior consulta con
el personal de vigilancia. De no cumplir esta norma, se le negara le entrada al comedor en
dias sucesivos.

Articulo 782.- No se admitiran alumnos/as que no hayan domiciliado por banco el
pago de las minutas y utilicen este servicio de comedor de forma continuada.

Articulo 799.- Los recibos se pasaran al cobro a principio de mes, por adelantado,
excepto el mes de septiembre,

Articulo 802.- No se devolveran por el Colegio los importes de las comidas no
consumidas por inasistencia del alumno/a, salvo que sea por periodo superior a una semana
continuada, no acumulandose los dias sueltos, y en todo caso, se devolverd Unicamente la
parte del precio correspondiente a la minuta y no los demas conceptos cuyo importe pasard
a cubrir las necesidades del comedor escolar segin la normativa vigente y bajo la supervisién
del Consejo Escolar del Centro.

Articulo 812.- Con el fin de poder regular el servicio, todos/as los/as alumnos/as que

se inscriban en el comedor escolar, indicaran si su inscripcion se extiende a los meses de
junio y septiembre.
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Articulo 8292.- El incumplimiento de la normativa contenida en el presente
Reglamento y de las normas que fije el Consejo Escolar para los/as alumnos/as comensales o
la falta de respeto o de disciplina hacia el personal encargado de la vigilancia, supondra la
baja automatica del comedor.

Articulo 832.- Igualmente sera causa de baja en el comedor escolar y de no admision
en cursos sucesivos, la devolucion de un recibo mensual y su no pago en el plazo de una
semana a contar desde el aviso por el Colegio de la produccion del hecho,
independientemente del recargo que por la devolucion efectie la entidad bancaria.

Articulo 842.- Si el numero de solicitudes excediese al de plazas disponibles, se
establecera un proceso de seleccién segun los criterios que apruebe el Consejo Escolar del
Centro.

Articulo 859.- Los/as alumnos/as a quiénes se les haya concedido beca por el
Ayuntamiento o en la convocatoria de la Comunidad de Madrid, asistirdn al comedor una vez
le sea comunicada al Centro la concesién de la beca, de lo contrario, abonaran, segin el
procedimiento establecido, el importe de las minutas.

Articulo 862.- Si las becas no cubriesen la totalidad del importe de la minuta, las
familias, y segun se indica en los articulos precedentes, se haran cargo del pago del resto.

Articulo 872.- No se admitiran alumnos/as que no posean una cierta autonomia.
Articulo Alumnos alérgicos:

Las familias de los alumnos alérgicos deben entregar el informe médico con Ia
identificacion de los alimentos prohibidos en Secretaria quién facilita una copia al personal
de cocina y coordinadora del comedor, a la enfermera y a los profesores del alumno. Asi
mismo, la medicacién necesaria para administrar ante una reaccién alérgica debe estar en
un lugar accesible y conocido por todo el personal del centro. Toda administraciéon de
medicamentos ird acompafiada del debido informe y pauta médica (con el sello y la firma del
facultativo).

Los monitores del comedor y personal de cocina disponen de formacién en materia
de alergias alimentarias facilitada por la empresa de comedor.

Los alumnos alérgicos o con intolerancias se sientan siempre en el mismo lugar para
facilitar la vigilancia. El monitor es siempre el mismo.

Actividades extraescolares y/o complementarias.
Articulo 882.- Uno: Las actividades extraescolares programadas por el centro vy
dirigidas por profesores/as del mismo u otro personal idéneo, se consideraran como

actividades docentes y los alumnos/as estaran sometidos a las normas de convivencia del
Centroy a la autoridad de quién las dirige.
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Dos: La Asociacion de Padres y Madres de Alumnos/as podra realizar
actividades complementarias/extraescolares a las docentes fuera del horario escolar. Para
ello, debera notificar a la Direccidn el horario de dichas actividades, asi como los locales vy el
material del centro que se utilizard, y quiénes se responsabilizan de las actividades,
solicitando el permiso reglamentario al Consejo Escolar. Una vez utilizado el material deberd
devolverse de forma inmediata a su lugar de origen.

10.2. NORMAS DE CONDUCTA:
Articulo 892.- Las Normas de Conducta:

1. Corresponden a todos los alumnos los derechos y deberes regulados en la Ley
Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacién.

2. Las Normas de Conducta, que son de obligado cumplimiento para todos los
alumnos del centro, han sido elaboradas por el equipo directivo del centro, informadas por
su Claustro de Profesores y aprobadas por el Consejo Escolar.

3. Las Normas de Conducta, una vez aprobadas, se pondran en conocimiento de los
padres o tutores de los alumnos. Dichas Normas responden a la necesidad de mantener,
tanto dentro de las aulas como en el resto del recinto escolar, un clima adecuado a la tarea
formativa propia del centro.

4. El propio centro escolar, en el ejercicio de la autonomia que le confiere la Ley
vigente y de acuerdo con las caracteristicas de su alumnado, establece sus Normas de
Conducta propias, teniendo en cuenta que estas contemplan, al menos, las siguientes
obligaciones por parte de los alumnos:

a) La asistencia a clase.

b) La puntualidad a todos los actos programados por el centro.

c) El mantenimiento de una actitud correcta en clase, no permitiéndose el uso de
moviles, otros dispositivos electronicos o cualquier objeto que pueda distraer al propio
alumno o a sus compafieros.

d) El respeto a la autoridad del Profesor, tanto dentro de la clase como en el resto
del recinto escolar.

e) El trato correcto hacia los companeros, no permitiéndose, en ningun caso, el
ejercicio de violencia fisica o verbal.

f) La realizacion de los trabajos que los Profesores manden realizar fuera de las horas
de clase.

g) El cuidado y respeto de todos los materiales que el centro pone a disposicion de
alumnos y Profesores.

h) El cuidado de las instalaciones y del conjunto del edificio escolar.

5. El Profesor tendra la responsabilidad de que se mantenga, dentro del aula, el
necesario clima de sosiego para que los alumnos estudien, trabajen y aprendan.

6. Todos los Profesores del centro estaran involucrados en el mantenimiento de un
buen clima de convivencia, y en el cumplimiento de las Normas de Conducta establecidas.
Cualquier Profesor testigo de una infraccién a dichas Normas, cuando tenga la consideracién
de leve, esta facultado para imponer la sancién correspondiente, de acuerdo con lo que
establece el presente Reglamento de Régimen Interior del centro.
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10.2.1.Entradas y Salidas.
Articulo 902.- Uno. Entradas:

a) La hora de entrada al Colegio sera a las nueve y treinta minutos por la
mananay a las quince horas la sesion de la tarde.

b) Las puertas del Colegio se abriran diez minutos antes de las horas
sefialadas.

c) Los alumnos/as realizaran su entrada y salida por las puertas central y
lateral izquierda de las verjas del patio, nunca por la del aparcamiento.

d) Pasados diez minutos, se cerraran las puertas, no pudiendo entrar en el
Colegio, salvo causa justificada y si se viene acompafiado por los padres. En todo caso, se
anotara el retraso en el registro de asistencia.

e) Al sonar la sirena de entrada, los alumnos/as de Infantil a 32 de Primaria
formaran filas en el lugar que se les asigne y mantendrdn las mismas mientras entren a clase.
A la sefial de entrada quedan prohibidos todos los juegos.

f) Se entrara con orden y silencio.

g) Queda prohibida la entrada y permanencia de los padres/madres de
alumnos/as en patio cuando los nifios/as estén en filas.

h) Durante el horario lectivo, ningiin padre/madre ni persona ajena al centro
podrd acceder a las clases u otras dependencias del colegio, a excepcion de las conserjerias o
secretaria.

Dos. Salidas:

a) La finalizacién de las clases sera a las trece horas la sesién de la mafiana, y a
las dieciséis treinta horas la de la tarde. El timbre indica al profesor que puede terminar la
clase, pero la finalizacién de la misma la sefialara éste a los alumnos/as, quienes antes de
abandonar la clase han de dejarla en orden.

b) En las ultimas clases de la jornada, asi como en la anterior al recreo, los
alumnos/as han de salir en orden por filas.

c) Los padres/madres de E. Infantil y 12 y 22 de Primaria esperaran a sus hijos
en el interior del recinto.

Tres. Durante el horario escolar:

a) Queda prohibida la salida de los alumnos/as del Colegio. En caso de
necesidad podran salir siempre que sean recogidos/as por sus padres/madres y presenten el
carnet que les autoriza para llevarse al alumno. La responsabilidad de lo que acontezca al
nifio/a recaera sobre quién solicite la salida.

b) Queda prohibida la entrada al centro de familiares u otras personas ajenas
al mismo que no tengan la debida autorizacidn, salvo en las horas fijadas para visitas o a las
oficinas de Secretaria.

c) Los desplazamientos de los alumnos/as dentro de los edificios se haran sin
correr, gritar ni empujarse, intentando mantener el mayor orden vy silencio en seiial de
respeto a los demas alumnos/as que estan en clase.
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d) Los primeros minutos seran empleados por el/la tutor/a respectivo/a para
pasar lista en su clase y anotar los retrasos y faltas de asistencia.

Articulo : Movilidad de alumnos con muletas en el recinto escolar:

En Educacién Primaria:

Los alumnos con muletas podran subir con sus familiares a las aulas utilizando la
salida de emergencia para acceder a las aulas. Podran utilizar esta salida una vez finalizada la
jornada escolar.

Si el alumno tiene poca movilidad debera pasar el recreo de media manana y el de
mediodia en la biblioteca, donde siempre hay vigilancia. Se habilitara un espacio junto a la
biblioteca para que pueda comer. El personal de cocina le subira la comida en una bandeja
térmica.

Si estos alumnos no pudieran realizar Educacion Fisica, el maestro de la asignatura le
facilitara tareas que seran tenidas en cuenta de cara a la evaluacion.

En Educacién Infantil:

Los alumnos con muletas subirdn con sus familiares a las aulas utilizando la salida de
emergencia para acceder a las aulas. Podran utilizar esta salida una vez finalizada la jornada
escolar.

Durante el recreo de media mafiana debera permanecer en el aula junto a un
profesor.

En la hora de la comida, los monitores de comedor le acompanaran para que puedan
acceder al comedor escolar.

10.2.2 En las clases:
Articulo 919.-

a) Una vez en las clases deberd mantenerse en un nivel de silencio que
permita el aprovechamiento por parte de todos/as los/as alumnos/as.

b) Queda prohibido durante el tiempo de clase comer, beber (cualquier
bebida que no sea agua), masticar chicle, salir fuera del aula (aunque sea a los servicios) si
no es por enfermedad de la que se traera justificante, o por indisposicion momentanea.

d) Queda prohibido el uso de aparatos electrdnicos durante el horario lectivo
si no hay autorizacion para uso por parte del profesorado.

Los alumnos podran traer un movil al centro siempre y cuando esté apagado y en la
mochila del alumno durante el tiempo en que el alumno se encuentre en el recinto escolary
con autorizacion del padre/madre o tutor/a y los profesores y la Direccion del Centro estén
informados. El centro declina cualquier responsabilidad en caso de pérdida, dafio o extravio
de los mismos.

e) Seran empefio particular del profesor/a, tutor/a y de los alumnos/as el
mantenimiento de la limpieza y conservacién de la clase y del material de la misma, asi como
el orden de los libros y armarios. Queda prohibido a tal efecto escribir en los pupitres,
armarios y paredes, rayarlos y agujerearlos, escupir en el suelo, arrojar papeles u otros
desperdicios etc.
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f) El alumno/a se responsabilizard de todo aquello que se le encargue, de
aportar el material que le solicite el profesor para el desarrollo de la clase. Anotara y
realizara las tareas que se le asignen, atenderad las explicaciones del profesor/a y mantendra
limpios y en orden los libros y cuadernos.

g) Se procurara en todo momento mantener el orden en forma adecuada. Se
cuidara de que los papeles, envoltorios y envases del almuerzo se tiren en las papeleras, y se
fomentaran habitos de orden y limpieza. Se exigira asimismo un minimo de higiene corporal
y del vestido y calzado, notificandose a los padres/madres cuando no sea adecuado, y
enviando a casa al alumno/a, previo aviso a los padres, cuando el aviso no surtiera los
efectos deseados.

h) Se respetard el material y efectos de los companeros/as y del profesor/a,
no tomandolos ni utilizandolos sin autorizacién.

i) Durante el recreo y fuera de las horas lectivas, no podran permanecer los
alumnos/as en clase, salvo que estén acompafiados de un/a profesor/a.

Articulo .- Uso de iPads en el Centro:

» Carros de iPads para los alumnos:

El colegio tiene dos carros de iPads, uno en cada aula de informdatica de cada edifico. La
llave del carro se encuentra en Secretaria y en el aula de la coordinadora TIC. Los profesores
deben reservar el uso del carro apuntandose en el calendario que se encuentra en la puerta
del aula de informatica y solicitar la llave.

Cada carro cuenta con un Apple TV que permite conectar el dispositivo a la pizarra digital.

El iPad es una herramienta que ayudara al alumno a aprender de manera mas activa, ya que
facilita el aprendizaje “haciendo”, lo que reportara grandes beneficios y le permitira
aprender de forma mas amena. Para que todo esto funcione, los docentes deben velar por el
cumplimiento de ciertas normas bdsicas. Si el uso que se hace del iPad no es el propuesto
por los profesores, se aplicaran las sanciones previstas en este reglamento.

Cada profesor debe entregar los iPads por orden de lista y asi poder controlar el
historial y determinar quién ha cometido una falta.

BUENAS PRACTICAS:

1. Utilizar el iPad como herramienta de estudio y trabajo.
2. Respetar a los demas cuidando su privacidad.
3. Trabajar bien en equipo con los dispositivos.

e Faltas de disciplina y Sanciones en el uso del iPad.

FALTAS DE DISCIPLINA

Leves

- Desconexion del bluetooth, wifi, ponerlo en modo avidon, cambiar los ajustes...
- Intercambiar el iPad entre alumnos.

Graves

- Tener abiertas paginas o aplicaciones no indicadas por el profesor.
- Uso del iPad a pesar de la indicacion de no hacerlo.
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- Usar correo electrénico o cualquier mensajeria durante las clases, sin consentimiento del
profesor.
- Borrar el historial de navegacion.

Muy graves

- Grabar audio/video o hacer fotografias de cualquier persona de la Comunidad Educativa
sin el consentimiento del profesor.

- Difusién de contenidos (imdagenes o videos) elaborados en el colegio sin consentimiento.

- Suplanta la identidad de otra persona.

- Manipular la configuracion del dispositivo establecida por el colegio.

- Causar un dafio intencionado en el dispositivo.

SANCIONES: las establecidas en el RRI segun la tipificacion de la falta.

» |Pads profesorado:

El colegio cuenta con iPads para los profesores definitivos que han realizado Ia
formacion. Los dispositivos estan gestionados por un MDM (Mobile_Device_Management-
programa que gestiona el funcionamiento de los iPad y sus contenidos). Si un docente desea
instalar una aplicacion para trabajar con su clase debe informar a la coordinadora TIC y al
equipo directivo para que den la orden al gestor de iPads.

El iPad del profesor es propiedad del centro y es de uso exclusivo para tareas
relacionadas con la actividad escolar. Los docentes firman un contrato con la Direccién del
centro a la entrega del dispositivo. Si se infringen los términos del contrato podra
procederse a la retirada del iPad.

Articulo Almuerzo.

Una de las sefias de identidad de nuestro Centro es la educacion en habitos
saludables de nuestros alumnos. La alimentacion forma parte de estos habitos que
deseamos inculcar a nuestros alumnos. Por esta razon se pedira a las familias que eviten la
bolleria industrial, los zumos azucarados, las chucherias y los alimentos ultraprocesados,
sustituyéndolos por frutos secos, fruta fresca, lacteos, bocadillos...

Estas indicaciones seran extensibles en las celebraciones de cumpleafios. Los
alimentos que las familias traigan al colegio para ofrecérselos a otros alumnos deben estar
debidamente etiquetados y no podran ser de elaboracion casera para evitar intoxicaciones.

10.1.1. En el recreo.

Articulo 929.-

a) Se procurarad que todos/as puedan participar en los juegos evitando todo
aquello que sea peligroso. En concreto, queda prohibido jugar con pelotas duras y pesadas,
subir por los muros, verjas o porterias, tirar piedras, pelearse y en general jugar a juegos
violentos o con violencia.

-33-



REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR_CEIP FEDERICO GARCIA LORCA

Uso de pelotas en el recinto escolar:

Durante el recreo los alumnos podran utilizar las pelotas de goma espuma que
facilita el colegio por cada dos aulas pudiendo jugar con ellas en las zonas habilitadas para
tal fin. Los profesores de E. Fisica establecen a principio de curso un calendario de las areas
deportivas para que todos los cursos puedan disfrutar de ellas de forma equitativa. Los
alumnos no pueden traer pelotas de casa ya que el objetivo es que los alumnos compartan
un material que es de todos y aprendan a gestionar su uso. Si las pelotas se pierden o
estropean por el mal uso, los tutores estableceran un tiempo prudencial hasta que se le sea
asignada una nueva pelota.

b) Los alumnos/as aprovecharan la hora del recreo para ir a los servicios.

c) El Jefe de Estudios organizard los turnos de profesores/as que se
responsabilizaran diariamente de la vigilancia del patio de recreo atendiendo a las ratios
alumnos/as-profesor/a fijados legalmente. Cada tutor/a cuidard de que ninguno/a de sus
alumnos/as permanezca en clase o en los pasillos, y quedar3, si le corresponde, con ellos/as
en el patio.

d) Cualquier incidencia o problema que surja en el patio se planteara a por los
profesores/as encargados de la vigilancia. En los dias de lluvia, los alumnos/as permaneceran
en la clase o en los lugares del recinto escolar acompafiados de su tutor, no rigiendo estos
dias el turno de vigilancia ni la utilizacidn de la biblioteca.

e) Al sonar la sirena de entrada, los alumnos/as formaran filas y entraran en
orden en las clases.

10.1.5. En la biblioteca:

Articulo 932.-
a) Habra un profesor/a y unos/as alumnos/as encargados de la biblioteca que
cuidaran de su adecuado funcionamiento y del orden y mantenimiento de los libros.
b) Durante el recreo y los tiempos que se fijen, podra utilizarse la biblioteca
para leer y consultar, siempre que en ella se encuentre el profesor/a encargado/a. Podran
hacerse deberes y trabajos en grupo en el horario de comedor.

c) Debera guardarse en ella silencio para no molestar a los/as que leen. Al
devolver los libros, se colocaran en el lugar del que se tomaron.

d) Siendo los libros de uso comun, se pondrd particular empefio en su
conservaciéon, quedando prohibido escribir en los mismos. El deterioro o pérdida de un libro,
supondra el reponerlo o abonar la cantidad de 8 euros para que el Centro pueda comprarlo
de nuevo.

e) No se permitira a los alumnos/as entrar solos/as en la biblioteca.

10.1.2. En el comedor:

Articulo 949.- Deberdn guardarse las mas elementales normas de comportamiento y
educacion en la mesa:
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Los alumnos/as (salvo aquellos niveles que entran directamente desde su clase)
esperaran en el patio de recreo o lugar que se les asigne, que les serd comunicado
por el personal de vigilancia.

Previamente a la entrada al comedor se lavaran las manos.

Entraran en orden al Comedor y ocuparan el lugar que se les asigne, siguiendo las
instrucciones del personal de vigilancia.

Durante la comida se hablara en tono bajo, evitando los gritos y nadie se levantara de
su sitio salvo por una necesidad urgente y previa autorizacién del personal de
vigilancia.

Respetaran y obedeceran en todo momento a los monitores/as.

En ningun caso se lanzara comida ni se tiraran en las jarras de agua, vasos o el suelo.
Tampoco se podra sacar comida del comedor al patio.

Los alumnos deberan comer todo tipo de alimentos (excepto alumnos/as que tengan
algun tipo de alergia o intolerancia alimentaria justificada médicamente).

Esta prohibido llevar al comedor juguetes o balones.

Durante el recreo, los alumnos permaneceran en los espacios asignados bajo la
atencidén del vigilante correspondiente. No permitiéndose los juegos violentos o con
violencia.

Los dias de lluvia, permaneceran en los lugares establecidos para ello bajo la
supervision de los/as monitores/as.

En horario de comedor se utilizaran los servicios higiénicos de la planta baja del
pabelldon “B”, pidiendo previamente autorizacién al personal de vigilancia.

Esta totalmente prohibido salir del recinto escolar en horario de comedor. Solamente
se autorizara la salida con autorizacion escrita de los padres, o si son recogidos/as
por ellos, y previo aviso al personal de vigilancia.

Los/as alumnos/as que no hagan uso del Servicio de Comedor Escolar no deben
entrar al recinto escolar hasta las 14, 55 horas.

10.3. TIPIFICACION DE FALTAS.

Articulo 952.- Faltas de disciplina. Clasificacion

Se consideraran faltas de disciplina aquellas conductas que infrinjan las normas de

convivencia del centro. Las faltas se clasifican en leves, graves y muy graves. La tipificacion
de las mismas, asi como de las sanciones correspondientes, deberd figurar en el Reglamento
de Régimen Interior del centro y se atendrdn a lo dispuesto en el presente Decreto.

Articulo 962.- Faltas leves:

1. Se calificard como falta leve cualquier infraccion a las normas de conducta

establecidas en el Plan de Convivencia, cuando, por su entidad, no llegara a tener la
consideracion de falta grave ni de muy grave.

2. Las faltas leves se corregirdn de forma inmediata de acuerdo con lo dispuesto en el

Reglamento de Régimen Interior. Entre las sanciones que se contemplan en dicho
Reglamento se incluyen las siguientes:
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a) Amonestacion verbal o por escrito.

b) Expulsion de la sesidon de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de
Estudios o el Director, la privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de
aplicacién inmediata.

c) Permanencia en el centro después de la jornada escolar.

d) La retirada del teléfono movil o del aparato o dispositivo electrdonico utilizado
hasta la finalizacion de la jornada.

e) La realizacidon de tareas o actividades de caracter académico.

Articulo 972.- Faltas graves:

1. Se califican como faltas graves las siguientes:

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor,
no estén justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros el ejercicio del
derecho o el cumplimiento del deber del estudio.

c) Los actos de incorreccién o desconsideracién con compafieros u otros miembros
de la comunidad escolar.

d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las
actividades del centro.

e) Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.

f) Los dafios causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad
educativa.

g) La incitacidon o estimulo a la comisidon de una falta contraria a las Normas de
Conducta.

h) Cualquier otra incorreccién de igual gravedad que altere el normal desarrollo de la
actividad escolar que no constituya falta muy grave, segun el presente Decreto.

i) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

j) El incumplimiento de la sancion impuesta por la comisién de una falta leve.

2. Las faltas graves se corregiran con las siguientes sanciones:

a) Expulsion de la sesion de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de
Estudios o el Director, la privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de
aplicacién inmediata.

b) Permanencia en el centro después del fin de la jornada escolar.

c)Realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del
centro o, si procede, dirigidas a reparar los danos causados, o dirigidas a mejorar el entorno
ambiental del centro.

d) Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo maximo de un mes.

e) Expulsién de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos.

f) Expulsion del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

3. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras d), e) y f) del apartado anterior, durante el tiempo que dure
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la sancidn, el alumno realizara las tareas o actividades que determine el profesorado que le
imparte clase.
Articulo 982.- Faltas muy graves:

1. Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracién, insultos, falta de respeto o
actitudes desafiantes, cometidos hacia los Profesores y demas personal del centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) El uso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten
gravemente contra la intimidad o las buenas costumbres sociales contra los compafieros o
demas miembros de la comunidad educativa.

d) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la
comunidad educativa, ya sean por razén de nacimiento, raza, sexo, religién, orientacién
sexual, opinidn o cualquier otra condicidn o circunstancia personal o social.

e) La grabacidn, publicidad o difusién, a través de cualquier medio o soporte, de
agresiones o humillaciones cometidas.

f) Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido en las
instalaciones, materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa.

g) La suplantaciéon de personalidad y la falsificacion o sustraccién de documentos
académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo o la introduccidn en el centro de objetos o sustancias
perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa.

i) La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en
general, cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

j) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

k) El incumplimiento de la sancion impuesta por la comision de una falta grave.

2. Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes sanciones:

a) Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir
al mejor desarrollo de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar los danos
causados.

b) Prohibicién temporal de participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo maximo de tres meses.

c) Cambio de grupo del alumno.

d) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis dias e inferior a
dos semanas.

e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un
mes.

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsion definitiva por tratarse de un
alumno de ensefanza obligatoria.

g) Expulsién definitiva del centro.
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3. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras b), d) y e) del apartado anterior, el alumno realizara las
tareas y actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

4. La aplicacién de las sanciones previstas en las letras f) y g) del apartado 2 se
producira cuando la gravedad de los hechos cometidos y la presencia del alumno que los
cometa en el centro supongan menoscabo de los derechos o de la dignidad para otros
miembros de la comunidad educativa. Asimismo, se adoptara esta sancion en caso de
agresion fisica, amenazas o insultos graves a un Profesor.

5. La sancion prevista en la letra f) del apartado 2 procedera en el caso de alumnos
de ensefianza obligatoria, y hasta el curso en que cumpla dieciocho afios de edad. En ese
supuesto, la Consejeria de Educacion realizara el cambio de centro, garantizandole un
puesto escolar en otro centro publico o sostenido con fondos publicos, con los servicios
complementarios que sean necesarios. El Director del centro elevard peticién razonada ante
el Director de Area Territorial, quien tramitara esta propuesta en el plazo maximo de cinco
dias habiles.

El alumno que sea cambiado de centro debera realizar las actividades y tareas que se
determinen, y que se desarrollaran en la forma en que se articule conjuntamente por los
equipos directivos de los dos centros afectados.

Articulo 999.- Inasistencia a las clases

1. La inasistencia injustificada a las clases serd sancionada. La sancién por inasistencia
injustificada a una determinada clase sera impuesta por el Profesor de la misma, por el tutor
o por el Jefe de Estudios. Cuando la inasistencia se produzca en toda una jornada escolar, la
sancion serd impuesta por el tutor o por el Jefe de Estudios, sin perjuicio de las que puedan
imponer los respectivos Profesores.

2. Se establece en 30 el numero maximo de faltas por curso, area y materia, sean
justificadas o no, asi como los procedimientos extraordinarios de evaluacién para los
alumnos que superen dicho maximo, en la consideracién de que la falta de asistencia a clase
de modo reiterado puede impedir la aplicacion de los criterios normales de evaluacion y de
la evaluacion continua.

10.4. AMBITO DE APLICACION Y PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE CONDUCTAS
CONTRARIAS A LA NORMA.

Articulo 1002.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento del Plan de Convivencia
del centro, se corregiran, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto de referencia, los
actos contrarios a las normas establecidas en el Reglamento de Régimen Interno que
realicen los alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion de actividades
complementarias y extraescolares y servicios educativos complementarios. Igualmente se
podran corregir todos aquellos actos de alumnos realizados fuera del recinto escolar cuando
tengan su origen o estén directamente relacionadas con la actividad escolar o afecten a los
miembros de la comunidad educativa.
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En caso de comisidon de actos que pudieran ser constitutivos de delito o falta penal,
los Profesores y el Equipo Directivo del centro tienen la obligacién y el deber de poner los
hechos en conocimiento de los Cuerpos de Seguridad correspondientes o del Ministerio
Fiscal.

Articulo 1019.- Medidas a adoptar cuando se produzcan conductas contrarias a las
normas de convivencia del Centro:

» Informar al padre/madre o tutor.

» Amonestacion privada o por escrito.

» Comparecencia ante el Jefe de Estudios o Director.

» Pedir disculpas a las personas a las que se haya faltado al respeto.

» Realizacidon de trabajos especificos en horario no lectivo.

» Suspension del derecho a participar en alguna actividad extraescolar o

complementaria del Centro.

» Suspension del derecho de asistencia a clase por un plazo maximo de seis dias.

Articulo 1022.- Organos competentes para la adopcion de sanciones:

1. Para determinar la aplicacion de sanciones correspondientes a la comision de una
falta leve serdan competentes:

a) Los Profesores del alumno, dando cuenta de ello al tutor y al Jefe de Estudios.
b) El tutor del grupo, dando cuenta al Jefe de Estudios.
c) Cualquier Profesor del centro dando cuenta al tutor del grupo y al Jefe de Estudios.

2. En la aplicacién de las sanciones previstas para las faltas graves seran
competentes:

a) Los Profesores del alumno, para las sanciones establecidas en las letras a), b) y ¢)
del articulo 13.2.

b) El tutor del alumno, para las sanciones establecidas en las letras b) y c) del articulo
13.2.

c) El Jefe de Estudios y el Director, oido el tutor, las previstas para la letra d) del
articulo 13.1.

d) El Director del centro, oido el tutor, podra establecer las sanciones de las letras e)
y f) del articulo 13.2.

3. La sancion de las faltas muy graves corresponde al Director del centro.
Articulo 1032.- Criterios para la adopcion de sanciones:

En la adopcidn de sanciones disciplinarias y de medidas provisionales, se deberdn
tener en cuenta los siguientes criterios generales:
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a) La imposicién de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y procurara la
mejora de la convivencia en el centro.

b) Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria
de los miembros de la comunidad educativa y los de las victimas de actos antisociales, de
agresiones o de acoso.

¢) No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacion obligatoria.

d) No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la dignidad
personal del alumno.

e) Se valoraran la edad, situacion y circunstancias personales, familiares y sociales del
alumno, y demas factores que pudieran haber incidido en la aparicion de las conductas o
actos contrarios a las normas establecidas.

f) Se deberan tener en cuenta las secuelas psicoldgicas y sociales de los agredidos, asi
como la alarma o repercusion social creada por las conductas sancionables.

g) Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las faltas
cometidas, y deberdn contribuir a la mejora del clima de convivencia del centro.

Articulo 1049.- Responsabilidad y reparacion de los dafios

1. Los alumnos quedan obligados a reparar los dafios que causen, individual o
colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las instalaciones, a los materiales
del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa, o a hacerse
cargo del coste econdmico de su reparacién. Asimismo, estardn obligados a restituir, en su
caso, lo sustraido. Los padres o representantes legales asumirdn la responsabilidad civil que
les corresponda en los términos previstos por la Ley.

En los Reglamentos de Régimen Interior se podran fijar aquellos supuestos
excepcionales en los que la reparaciéon material de los dafios pueda sustituirse por la
realizacion de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro, o a |a
mejora del entorno ambiental del mismo. La reparacion econdmica no eximira de la sancion.

2. Asimismo, cuando se incurra en conductas tipificadas como agresién fisica o moral
a sus compafieros o demas miembros de la comunidad educativa, se debera reparar el dafio
moral causado mediante la presentacién de excusas y el reconocimiento de |Ia
responsabilidad en los actos, bien en publico o bien en privado, segin corresponda por la
naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo que determine el érgano competente para
imponer la correccion.
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EL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

Procedimiento ordinario

Articulo 1052.- Ambito de aplicacién del procedimiento ordinario

1. El procedimiento ordinario es el que se aplicara con caracter general respecto de
las faltas leves, asi como a las graves cuando, por resultar evidentes la autoria y los hechos
cometidos, sea innecesario el esclarecimiento de los mismos.

2. Podra también sustanciarse el procedimiento ordinario en relacion con las faltas
muy graves en caso de ser flagrante la falta y, por tanto, resulten evidentes la autoria y los
hechos cometidos, siendo innecesario el esclarecimiento de los mismos y la realizacién de
los actos de instruccidn previstos en el procedimiento especial. No obstante, si quien vaya a
imponer la sancién considera que es de aplicacién alguna de las sanciones de las letras f) y g)
del articulo 14.2, se abstendra de resolver, debiendo remitir el asunto al Director, para la
tramitacion del procedimiento especial regulado en la Seccién Il de este Capitulo.

Articulo 1062.- Tramitacion del procedimiento ordinario

1. Las faltas leves cuyos hechos y autoria resulten evidentes podran ser sancionadas
de forma inmediata por el Profesor. El Profesor comunicara al tutor y al Jefe de Estudios la
sancion impuesta.

2. Cuando sea necesaria la obtencién de informacién que permita una correcta
valoracion de los hechos y de las consecuencias de los mismos, no serd de aplicacion de lo
previsto en el apartado anterior.

En este caso, el tutor, una vez recibida la comunicacion de la falta cometida, oira al
alumno infractor y, en su caso, a cuantas personas se considere necesario. Posteriormente,
impondra la sancidén correspondiente de manera inmediata. No obstante, el tutor propondra
la sancion al Jefe de Estudios o al Director en los casos en que el érgano competente para
imponer la sancién propuesta sea alguno de estos.

3. En cualquier caso, deberd respetarse el derecho de audiencia del alumno o, en su
caso, de sus representantes legales, con caracter previo a la adopcion de la sancién.

4. La duracion total del procedimiento desde su inicio no podra exceder de siete dias

naturales. Se debera dejar constancia escrita de la sancién adoptada, haciendo constar los
hechos y los fundamentos que la sustentan.
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Procedimiento especial

Articulo 1072.- Ambito de aplicacién del procedimiento especial

El procedimiento especial regulado en esta Seccidon es el que, con caracter general,
se seguira en caso de las faltas muy graves, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 20 del
Decreto referido.

Articulo 1082.- Incoacion de expediente y adopcion de medidas provisionales

El Director del centro, con caracter inmediato, en el plazo de dos dias lectivos desde
que se tuvo conocimiento de la comisidn de la falta, incoard el expediente, bien por iniciativa
propia, bien a propuesta del profesorado, y designara a un instructor, que sera un Profesor
del centro. Como medida provisional, y comunicandolo al Consejo Escolar, podra decidir la
suspensién de asistencia al centro, o a determinadas actividades o clases, por un periodo no
superior a cinco dias lectivos. Este plazo sera ampliable, en supuestos excepcionales, hasta la
finalizacién del expediente.

Articulo 1099.- Instruccion del expediente

1. La incoacidn del expediente y el nombramiento del instructor se comunicaran al
alumno y, si este es menor de edad, igualmente a sus padres o representantes legales.

2. El instructor iniciara las actuaciones conducentes al esclarecimiento de los hechos,
y en un plazo no superior a cuatro dias lectivos desde que se le designd, notificara al alumno,
y a sus padres o representantes legales si aquel fuera menor, el pliego de cargos, en el que
se expondran con precision y claridad los hechos imputados, asi como las sanciones que se
podrian imponer, dandoles un plazo de dos dias lectivos para alegar cuanto estimen
pertinente. En el escrito de alegaciones podrd proponerse la prueba que se considere
oportuna, que deberd aportarse o sustanciarse en el plazo de dos dias lectivos.

3. Concluida la instruccion del expediente, el instructor formulara, en el plazo de dos
dias lectivos, la propuesta de resolucién, que debera contener los hechos o conductas que se
imputan al alumno, la calificacidon de los mismos, las circunstancias atenuantes o agravantes
si las hubiere, y la sancion que se propone.

4. El instructor dard audiencia al alumno vy, si es menor, también a sus padres o
representantes legales, para comunicarles la propuesta de resolucion y el plazo de dos dias
lectivos para alegar cuanto estimen oportuno en su defensa. En caso de conformidad y
renuncia a dicho plazo, esta deberda formalizarse por escrito.

Articulo 1109.- Resolucidn
1. El instructor elevara al Director el expediente completo, incluyendo la propuesta

de resolucion y todas las alegaciones que se hubieran formulado. El Director adoptard la
resolucidén y notificard la misma de acuerdo con lo previsto en el articulo 26 de este Decreto.
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2. El procedimiento debe resolverse en el plazo maximo de catorce dias lectivos
desde la fecha de inicio del mismo. La resolucién deberd estar suficientemente motivada, y
contendra los hechos o conductas que se imputan al alumno; las circunstancias atenuantes o
agravantes, si las hubiere; los fundamentos juridicos en que se base la sancién impuesta; el
contenido de la misma, su fecha de efecto, el drgano ante el que cabe interponer
reclamacion y plazo para ello.

Disposiciones generales sobre los procedimientos disciplinarios
Articulo 1119.- Citaciones y notificaciones

1. Todas las citaciones a los padres de los alumnos se realizaran por cualquier medio
de comunicacion inmediata que permita dejar constancia fehaciente de haberse realizado y
de su fecha. Para la notificacion de las resoluciones, se citard a los interesados segun lo
sefialado en el parrafo anterior, debiendo estos comparecer en persona para la recepcién de
dicha notificacion, dejando constancia por escrito de ello.

2. En el procedimiento sancionador, la incomparecencia sin causa justificada del
padre o representante legal, si el alumno es menor de edad, o bien la negativa a recibir
comunicaciones o notificaciones, no impedira la continuacién del procedimiento y la
adopcidn de la sancion.

3. La resolucion adoptada por el 6rgano competente sera notificada al alumno y, en su caso,
a sus padres o representantes legales, asi como al Consejo Escolar, al Claustro de Profesores
del centroy a la Inspeccién de Educacién de la Direccién de Area Territorial correspondiente.

Articulo 1129.- Reclamaciones

1. Las sanciones, hayan sido adoptadas en un centro publico o en un centro privado
sostenido con fondos publicos, podran ser objeto de reclamacién por el alumno o sus padres
o representantes legales, en el plazo de dos dias habiles, ante el Director de Area Territorial
correspondiente.

2. Contra la resolucion que, en virtud de lo dispuesto en el apartado anterior, dictara
el Director de Area Territorial correspondiente, cabra recurso de alzada.

Articulo 1139.- Plazos de prescripcion

1. Las faltas leves prescribirdn en el plazo de tres meses, las graves en el de seis
meses y las muy graves en el plazo de doce meses, sendos plazos contados a partir de la
fecha en que los hechos se hubieran producido.

2. Asimismo, las sanciones impuestas sobre faltas leves y graves prescribirdn en el
plazo de seis meses, y las impuestas sobre las muy graves en el plazo de doce meses, ambos

plazos contados a partir de la fecha en que la sancién se hubiera comunicado al interesado.

3. Los periodos de vacaciones se excluyen del cdmputo de los plazos.
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10.5. CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES Y AGRAVANTES.

Articulo 1149.- Circunstancias atenuantes y agravantes

1. Para la graduacion de las sanciones se apreciaran las circunstancias atenuantes o
agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de conducta.

2. Se consideraran circunstancias atenuantes:

a) El arrepentimiento espontaneo.
b) La ausencia de intencionalidad.
c) La reparacion inmediata del dafio causado.

3. Se consideraran circunstancias agravantes:

a) La premeditacién y la reiteracion.

b) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o irrespetuosas, de
menosprecio continuado y de acoso dentro o fuera del centro.

c) Causar dafio, injuria u ofensa a compafieros de menor edad o recién incorporados
al centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de
nacimiento, raza, sexo, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por padecer
discapacidad fisica o psiquica, o por cualquier otra condicién personal o circunstancia social.

e) Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de cualquier
miembro de la comunidad educativa.

10.6. MEDIDAS FAVORECEDORAS DE LA CONVIVENCIA.
Articulo 1152.- Medidas educativas y preventivas.

1. Los drganos colegiados y unipersonales de gobierno del centro garantizaran, en sus
respectivos ambitos de competencia, el efectivo ejercicio de derechos y deberes de los
alumnos y velaran por el cumplimiento de las normas de convivencia.

2. A tal fin, adoptaran las medidas preventivas necesarias, aprobando actuaciones
determinadas que faciliten la comunicaciéon constante del profesorado, particularmente de
los profesores tutores, con los padres de alumnos, que refuercen los cauces existentes para la
participaciéon del alumnado de modo que sus opiniones puedan ser adecuadamente
expuestas, y que favorezcan la asuncién de las normas de convivencia, por todos los sectores
de la comunidad educativa, como instrumento necesario para el normal desarrollo de la
actividad educativa propia del centro.

3. Asi mismo, los érganos de gobierno y de coordinacién, los equipos educativos y los
tutores fomentaran el aprendizaje y la practica de conductas de responsabilidad y de respeto,
y de exigencia de cumplimiento de deberes y ejercicio de derechos de cada cual, como uno de
los fines primordiales de toda la actividad educativa. Todo ello tanto en el centro escolar,
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dentro y fuera del aula, como en las actividades extraescolares y complementarias que se
realicen fuera del recinto escolar.

4. Los profesores de cada grupo, coordinados por el tutor, constituyen el equipo
educativo responsable, en primera instancia, de la prevencion de conflictos y del respeto de
las normas de convivencia en el aula.

Articulo 1169.- Circunstancias que se han de valorar para la aplicacion de las normas.

La aplicacion de las normas de convivencia y la valoraciéon de su cumplimiento se habra
de realizar siempre teniendo en cuenta la edad, situacién y condiciones personales del
alumno, y aquellos otros factores del entorno que pudieran ser relevantes.

Articulo 1152.- Con el fin de mejorar la convivencia en el Centro, el Claustro de Profesores ha
disefiado un plan de mediacidn ante conflictos escolares.

Articulo 1162.- A lo largo de cada curso escolar el equipo docente organizara actividades
favorecedoras de la convivencia escolar muchas de ellas facilitadas por el Ayuntamiento de
Alcobendas, el Centro Médico Marqués de la Valdavia, los agentes tutores de la Policia Local
y El Cuerpo Nacional de Policia como por ejemplo: habilidades sociales en Educacion
Primaria, Educacion de las emociones, prevencion para la violencia de género, riesgos de
internet, acoso escolar, “del cole al insti”, salud emocional y sexual y riegos de
drogodependencias.
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11. DISPOSICIONES.

DISPOSICION DEROGATORIA.

Queda derogado el anterior Reglamento de Régimen Interior del Colegio Publico
"Federico Garcia Lorca" de 16 de Octubre de 2009, asi como cualquier otro que pudiese
existir con anterioridad a los mismos, y cualquier norma o disposicion de igual e inferior
rango que se opongan a lo dispuesto en este Proyecto Educativo y Reglamento de Régimen
Interior.

DISPOSICION FINAL.

El presente Proyecto Educativo del Centro y Reglamento de Régimen Interior, que se
somete a la aprobacion del Consejo Escolar del Centro, entrara en vigor a partir del
momento en que se cumpla tal requisito.

DILIGENCIA:

Para hacer constar que el presente Proyecto Educativo del
Centro y Reglamento de Régimen Interior del Colegio de Educacion Infantil y Primaria
"Federico Garcia Lorca" de Alcobendas (Madrid), ha sido aprobado por unanimidad en sesidn
celebrada por el Consejo Escolar del mismo el dia ... de octubre de 2.016, como asi figura en
el libro de actas del mismo.
Alcobendas, 30 de junio de 2.017.

LA SECRETARIA DEL CONSEJO ESCOLAR.

Fdo.: M2 Cristina Fernandez Gil.

Ve Be.
LA PRESIDENTA DEL CONSEJO ESCOLAR.

Fdo.: Beatriz Pérez Martin.
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